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Allgemeine Grundsatze zur Bedienung

I Anmeldung an das ZEDAL Portal

1. Aufrufen der Loginseite

2. Hauptaccount vs. Benutzer
3. Passwort

4. Startbildschirm

5. Meldungsfenster

6. Basis-und Popup-Fenster

1. Aufrufen der Loginseite

Die Anmeldung an das ZEDAL-Portal erfolgt (iber die ZEDAL-Hauptseite unter www.zedal.de.
Dort wechseln Sie zunéchst in den Providerbereich.

ZgDAL

Um zur Loginseite zu gelangen, den entsprechenden Eintrag auf dem nun sichtbaren Auswahlmenii
anklicken. Im dargestellten Beispiel wére es die Loginseite des Providerbereichs SBB.

Hinweis:

Dies ist nicht weiter relevant, es handelt sich ausschlieBlich um eine technische Zuordnung. Es
ist jedoch zu beachten, dass Sie sich nur auf einer bestimmten, lhnen zugehdrigen Providerseite
einloggen konnen. Ihr Unternehmen ist dieser Loginseite bzw. diesem Providerbereich dauerhaft
zugeordnet.

o Es kann vorkommen, dass Sie nicht entsprechend Ihrem Bundesland (Firmensitz) zugeordnet sind.
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AnschlieBend erscheint folgende Anmeldemaske:

®
ZEDAL @ Fragen? Wir rufen zurtck!
Benutzername [ | Passwort |

2. Hauptaccount vs. Benutzer

Die Anmeldung am System kann als sog. Hauptaccount erfolgen oder aber als sog. Benutzer.

Der Hauptaccount gibt i.d.R. als Anmeldenamen die ZEDAL-Teilnehmerkennung ein, die er von seinem
Provider bekommen hat. Sie lautet z.B. 401020.

Der Teilnehmer (Hauptaccount) kann seinen Anmeldenamen andern (siehe dazu Handbuch Teil F — Ab-
schnitt IV - Punkt 2).

Der Benutzer gibt die Teilnehmerkennung und seine dazugehorige Benutzerkennung ein. Beides be-
kommt er vom Administrator des Teilnehmers (Firma) mitgeteilt. Beide Elemente werden durch einen
Bindestrich getrennt.

Der Anmeldename eines Benutzers lautet z.B. 401020-Meier.
Hinweis:

o Benutzer (also Unteraccounte) sind i.d.R in Ihren Rechten im Portal eingeschrénkt. Ihnen stehen ggf.
nicht alle Funktionen im Portal zur Verfligung. Die Rechte werden vom Administrator vergeben (siehe
hierzu auch Handbuch Teil F — Abschnitt Il - Punkt 5).

Beim Anmeldenamen muss auf GroB- und Kleinschreibung geachtet werden.
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3. Passwort

a) Erstpasswort und Passwortanderung

Das Erstpasswort des Hauptaccounts wird vom Provider vergeben. Das Erstpasswort eines Benutzers
wird vom Administrator des Teilnehmers (Firma) vergeben.

Passworte konnen beliebig oft geandert werden (siehe dazu HandbuchTeil F - Abschnitt | - Punkt 2). Die
Anderung von Passworten wird nicht erzwungen'. Die Anderung des Erstpassworts wird aber dringend
angeraten. Bei Passworten muss auf GroB- und Kleinschreibung geachtet werden.

Hinweis:

Nach filnfmaliger Fehleingabe des Passworts wird der entsprechende Zugang gesperrt. Die Ent-
sperrung kann auf zwei Arten erfolgen:

- Indem beim nachsten Anmeldeversuch das Passwort richtig eingegeben und zusétzlich die Ant-
wort auf die ,,geheime Frage® korrekt beantwortet wird. Hierdurch wird verhindert, dass fremde
Zugange willkiirlich gesperrt werden kdnnen.

(Fir ,geheime Frage“ siehe auch Handbuch Teil F — Abschnitt | — Punkt 3.)

- Indem beim néachsten Anmeldeversuch zwar nicht das Passwort aber die geheime Frage korrekt
beantwortet wird. In diesem Fall, wird an die hinterlegte E-Mail-Adresse desjenigen, der sich
anmeldet, ein Link geschickt, tiber den der Passwortwiederherstellungsdialog aufgerufen wird
(vgl. fiir diesen Fall nachfolgend das Verfahren fiir ,Passwort vergessen®), der die Vergabe eines
neuen Passworts erlaubt.

b) Passwort vergessen

Sowohl der Hauptaccount als auch die Benutzer kdnnen vergessene Passworte durch neue ersetzen.
Hierzu ist die Kenntnis einer Kombination aus “geheimer Frage“ und ,geheimer Antwort“ erforderlich.
Diese Kombination legt jeder selbst im Bereich ,Service”, Menlipunkt ,Benutzer / Ihre geheime Frage*®
fest (siehe Handbuch Teil F - Abschnitt | — Punkt 3).

Die Vergabe des neuen Passworts erfolgt ausgehend vom Anmeldedialog durch Klick auf den Link
~Passwort vergessen?*“

®
ZEDAL @ Fragen? Wir rufen zurick!

Benutzername | h I
i = ——

Es 6ffnet sich folgender Dialog, in den der Benutzername eingegeben wird.

' Die regelmaBige Anderung des Passworts der Benutzer kann vom Administrator forciert werden, falls
die Option ,,ZEDAL Sicherheitspaket“ aktiviert wurde. Es handelt sich dabei um eine buchbare Option
(siehe dazu Handbuch Teil F - Abschnitt Il - Punkt 5.2).
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Benutzername

Ist fiir den angegebenen Benutzer keine ,geheime Frage/geheime Antwort“-Kombination oder keine
Mailadresse hinterlegt, bricht der Prozess ab. Die Mailadresse fiir den Hauptaccount wird im Bereich
»Service®, Menlipunkt , Teilnehmer / Einstellungen zur eMail-Benachrichtigung®, Schaltfldche ,E-Mai-
ladresse dndern“ vergeben und gedndert (siehe auch Handbuch Teil F — Abschnitt IV — Punkt 3). Die
Mailadresse flir Benutzer wird durch den Administrator vergeben und im Bereich ,Service“, Meniipunkt
,Benutzer®, Punkt ,Benutzerpasswort dndern“ gedndert (siehe auch Handbuch Teil F — Abschnitt Il —
Punkt 5).

Sind beide Voraussetzungen gegeben, wird im Anschluss daran die Antwort auf die vom Benutzer vor-
gegebene ,geheime Frage“ erwartet. Im folgenden Beispiel ist dies ,Wie lautet der Titel Ihres Lieblings-
buches?“.

Antwort

-

—

Ist die Antwort falsch, wird dies durch eine entsprechende Quittung gemeldet.

Nach dreimaliger Falscheingabe bricht der Prozess ab. Handelt es sich um einen Hauptaccount, kann
nur der Provider das neue Passwort vergeben. Im Falle von Benutzern ist jetzt der Administrator zu
kontaktieren.

Ist die Antwort richtig, erfolgt eine Information darliber, dass eine E-Mail an die eigene Mailadresse
verschickt wurde.
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Die Mail mit dem Link sieht beispielhaft wie folgt aus:

ZEDAL

Sehr geehrte damen und Herren,

Bitte klicken sie folgenden Link um lhr ZEDAL - Passwort zurdckzusetzen.

lost?hash=bds9312642eb310c26264d304d033eb7

Sollte der Link in Ihrem E-Mail programm nicht anklickbar sein, so konnen
Sie ihnauch kopieren und in die Adresszeile lhres Browsers einfugen.

Falls Sie lhr Passwaort nicht zurdcksetzen machten, kdnnen Sie diese
E-Mail einfach loschen und sich normal einloggen.

Mit freundlichen GraBen
Ihr ZEDAL Support-Team

Nach Klick auf den Link wird ein Dialog eingeblendet, in den, nach nochmaliger Beantwortung der ,,ge-
heimen Frage“, das neue Passwort eingegeben werden kann.

Ilhre Frage: Wie lautet der Titel Ihres Lieblingsbuches?

Ilhre Antwort: A Antwort
Neues Passwort: ¥ Passwort

Passwort erneut eingeben: ¥ Passwort

Der Prozess wird durch eine Erfolgsmeldung beendet.
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4, Startbildschirm
Nach erfolgreicher Anmeldung gelangen Sie auf den Starthildschirm des Portals.

Archiv Seminare Mediathek Handbuch Support Start Abmelden

§ 7 1 3 4 A :

Nachrichten Abfalimanager Service

Meldung x

ZEDAL Telegramm

03.05.2018

*** NEU!! - Bitte fur zukunftige Support- und Allgemeine Anfragen beachten!
Sehr geehrte ZEDAL Nutzer,

ab sofort steht Thnen rechts unten Im Leitstand die Funktion Riickrufwunsch in Form eines griinen Telefons
zur Verfiigung.

Der Riickrufwunsch ersetzt Ihre bisher notwendige telefonische Kontaktaufnahme und spart Ihnen somit viel
Zeit. Die notwendigen Angaben sind schnell gemacht und werden automatisch in unser Ticketsystem
eingestellt.

Ihre Vorteile:

* Keine Wartezeiten bis zur Rufannahme

* Keine Nachfragen zum Thema

* Keine Warteschlange bis zur Aufnahme Thres Anliegens
* Zeitersparnis!

Auf dieses Verfahren wollen wir die Kontaktaufnahme fiir Support und Vertrieb generell umstellen. -

Drucken  Abbrechen
4

Benutzer Testaccount der Fa. - Benutzer Nummer 123456-123456@1 - Teilnehmer Testaccount der Fa. - Provider edal de)

5 @ 8 & (=] |‘ ¥ &o lio = m_f' lé@ wy @ Fragen? Wir rufen zurack!

© 19992019 by ZEDAL AG

5. Meldungsfenster

Der Startbildschirm kann Meldungsfenster enthalten.
Mittels des sog. ZEDAL Telegramm kann sich der Provider jederzeit mit den Teilnehmern in Verbindung
setzen.

Meldung x
**x NEU!! - Bitte fiir zukiinftige Support- und Allgemeine Anfragen beachten! -
Sehr geehrte ZEDAL Nutzer,
ab sofort steht Ihnen rechts unten im Leitstand die Funktion Rickrufwunsch in Form eines griinen Telefons
zur Verfligung.

Der Rickrufwunsch ersetzt Ihre bisher notwendige telefonische Kontaktaufnahme und spart Ihnen somit viel
Zeit. Die notwendigen Angaben sind schnell gemacht und werden automatisch in unser Ticketsystem
eingestellt.
Ihre Vorteile:

* Keine Wartezeiten bis zur Rufannahme

* Keine Nachfragen zum Thema

* Keine Warteschlange bis zur Aufnahme Ihres Anliegens

o Zeitersparnis!
Auf dieses Verfahren wollen wir die Kontaktaufnahme fiir Support und Vertrieb generell umstellen.
Selbstverstandlich werden wir Sie weiterhin personlich zuriickrufen. Der direkte personliche
Kontakt zu Ihnen ist uns wichtig.
Ihr ZEDAL Team

2
Drucken Abbrechen
V

Die Meldungen erscheinen so lang wie vom Provider eingestellt. Sie konnen aber (iber den Buch-Button
einzeln auf ,,gelesen” gesetzt und damit ausgeblendet werden. Ausgeblendete Meldungen sind nach-
traglich jederzeit iber den Hauptmeniieintrag , Archiv* oben rechts zugéngig.
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Ferner erscheint, soweit in den Teilnehmereinstellungen im Service-Bereich (vgl. Handbuch Teil F, Ab-
schnitt IV - Punkt 1) aktiviert, ein weiteres Meldungsfenster, welches iiber das Vorliegen von (gelesenen
und ungelesenen) behdrdlichen Nachrichten im Nachrichteneingang informiert.

Meldung x

Nachrichteneingang

Behorde allgemein NGS SBB
gelesen: 0 0 0
ungelesen: : 0 0 0
Aktenbereich

Behorde allgemein NGS SBB

gelesen: 0 0 0
ungelesen: : 0 0 0
SchlieBen

Dieses Meldungsfenster weist darauf hin, dass bei dem Teilnehmer Nachrichten von einer behordlichen
Versandadresse eingegangen sind (z.B. BEH-E12345678). Es ist dabei gleichgiiltig, um welche Doku-
mentart es sich handelt (Begleitschein, Mitteilung, Entsorgungsnachweis etc.), relevant ist, dass Sie von
einer Behdrdenadresse versandt wurden.

Das Meldungsfenster dient dazu, dass behérdliche Informationen vom Teilnehmer schnellstmdglich
wahrgenommen werden.

Es wird in der Meldung in gelesene und ungelesene Dokumente unterschieden.

Hinweis:
o Werden Dokumente aus dem Nachrichteneingang in den Karteireiter ,,Geloscht Eingang“ verscho-
ben, werden diese im Meldungsfenster nicht mehr mit aufgefiihrt.
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6. Basis-und Popup-Fenster

Das ZEDAL Portal lauft in einem sogenannten Popup-Fenster. Dies ist ein zweites Fenster, das aus dem
Basisfenster der Anmeldung heraus aufgebaut wird. Hierflir gibt es technische Griinde. Dieses Fenster
bitte nicht schlieBen.

Das Portal wird in einem Popupfenster gesffnet.
Sollte sich kein Fenster gedffnet haben, Klicken Sie bitte hier.

Nun kann es allerdings vorkommen, dass das Basisfenster, das im Wesentlichen eine weiBe Flache mit
Schriftzug bildet, nach dem SchlieBen von ZEDAL Forms (Dokumentbearbeitungsprogramm, siehe dazu
Abschnitt Il - Punkt 6 ff.) im Vordergrund steht. In diesem Fall das Popup-Fenster mit der Anwendung
liber die Taskleiste wieder in den Vordergrund klicken.

Hinweis:

Durch ein Minimieren des Basisfensters kann der Effekt in der Regel vermieden werden. Das Mini-
mieren erfolgt durch Klick auf das Minuszeichen in der oberen rechten Fensterecke des Basisfen-
sters.
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Allgemeine Grundsatze zur Bedienung

Il Die Portaloberfliche

1. Uberblick tiber den Portalaufbau

2. Erlauterungen zu den Einzelpunkten
3. Der Leitstand

4. Ungelesene ZEDAL-interne Eingange
5. Allgemeine Grundsétze der Bedienung
6. ZEDAL Forms

1. Uberblick iiber den Portalaufbau
a) Titelleiste

Ermdglicht den Riicksprung zur Startseite und das Abmelden aus der aktuellen ZEDAL-Sitzung. Stellt
Meldungsarchiv, Handbuch, Seminarbuchung, Mediathek und Support-Informationen (Kontaktdaten) be-
reit.

b) Meniileiste

Die angebotenen Meniifunktionen variieren und sind abhangig vom gewahlten Arbeitsbereich.
c¢) Bereichsauswahl

Bietet den Einsprung in einen der Arbeitsbereiche. Der jeweils aktive Arbeits- ,/;
bereich wird durch einen blauen Punkt angezeigt. Die zur Verfiigung stehenden  versand-Begteitpapiere
Bereiche variieren je nach gebuchtem Umfang.

d) Direktsuche

Mit der Direktsuche konnen Begleitscheine, Begleitscheinmuster und Entsorgungsnachweise ohne den
Umweg Uiber die Hauptarbeitsbereiche direkt in ZEDAL Forms gedffnet werden. Ferner sind Suchen nach
ZKS-Registrierungen und Suchen nach ZEDAL-Teilnehmern maglich. Siehe dazu auch nachfolgend Ab-
schnitt Il - Punkt 2.3.

€) Kontenauswahl

Mit Konten sind die fiir den Teilnehmer hinterlegten Erzeuger-, Beforderer-oder Entsorgernummern ge-
meint. Sie kdnnen sich die abhangigen Daten fiir ,,alle” oder einzelne behdrdlichen Nummern anzeigen
lassen.

f) Datensatzauswahl

Bietet eine Ubersicht, auf welcher Seite der tabellarischen Ansicht der Anwender sich gerade befindet
und ermdglicht das Vor-und Zurlickblattern in der Tabelle sowie die Maglichkeit festzulegen wie viele
Datensétze in der Tabelle angezeigt werden sollen. Ebenfalls bietet sich hier die Mdglichkeit die Seite
zu aktualisieren.

g) Tabellarische Ansicht

Versand-/Begleitpapiere

@

Tp-Nr. & MNachweis-Nr. Erzeuger Nr. D Cptionen &)

11 |19100000019322 ENEGLOG00000 EERZ00111 D H D @
- 2 — P
12 1 19100000048897 ENEQ12345678 EERZO01 14 D M{}?’ H U @
13 1 19100000018896 ENC-00000011 EERZ00111 = § D @

Die meisten Arbeitsbereiche sind tabellarisch aufgebaut. Die Ansicht zeigt (in Abhéngigkeit von gesetz-
ten Filtern und den zur Anzeige ausgewdhiten Feldern) die Datensétze des Arbeitsbereichs an.
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Die erste Spalte mit Inhalten ist mit der Formularansicht verlinkt. Ein Mausklick genligt, um die Formu-
laransicht in einem gesonderten Fenster (Bearbeitungspro_gramm ZEDAL Forms) zu 6ffnen. Links neben
der ersten Spalte werden Zeilennummern der besseren Ubersicht halber automatisch vergeben.

Die Spalte Optionen bietet liber entsprechende Symbole einen Schnelliiberblick iber den Bearbei-
tungsstand von Dokumenten (z.B. Versandstatus, Signaturstatus, Bearbeitungshistorie). Des Weiteren
kénnen auch Aktionen (iber Symbole in der Optionsspalte ausgelost werden. Das Positionieren des
Mauszeigers auf ein Symbol (Mouseover genannt, siehe hierzu auch Abschnitt Il - Punkt 5.4) erldutert
die jeweilige Funktion.

h) Karteireiter

nzeige Filter Drucken |
@

Uber die Karteireiter sind die jeweiligen Arbeitsbereiche untergliedert. Der jeweils gewéhl-
te Unterarbeitsbereich wird durch den farblich markierten Karteireiter angezeigt und kann
per Mausklick gedndert werden.

1810000000750

1910000000757

5 1910000017486

1310000003473
13400000024027
9 18100000024028

i) Benutzerinformation

Zeigt von links nach rechts die Angaben zu Ihrem Unternehmen, dem aktuell angemeldeten Benutzer, die
ZEDAL-Teilnehmernummer und den ZEDAL-Provider an.

J) Leitstand

Uberwacht auf ausgewéhlte Ereignisse und zeigt die Anzahl grafisch an. Mausklick auf ein Leitstandsy-
mbol flihrt direkt zu den betreffenden Dokumenten im jeweiligen Arbeitsbereich (siehe fiir Naheres zum
Leitstand auch Abschnitt Il - Punkt 3).
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2. Erlduterungen zu Einzelpunkten

2.1 Meniileiste

2.1.1 Anzeige

2.1.2 Filter

2.1.3 Excel-Export

2.1.4 Schnellsuche

2.1.5 Views und Filterfavoriten definieren
2.2 Bereichsauswahl ZEDAL-Hauptbereiche
2.3 Direktsuche

2.3.1 Standardsuche

2.3.2 Erweiterte Suche
2.4 Kontenauswahl
2.5 Datensatzauswanhl
2.6 Navigationsleiste

2.1 Meniileiste

Wenn auch in jedem Arbeitsbereich spezielle Menufunktionen zur Verfligung stehen, gibt es doch zwei
Funktionen, die durchgangig verwendet werden konnen; dies sind die Funktionen Anzeige und Filter,
welche nachfolgend erklart werden. Zudem besteht in vielen Arbeitsbereichen von ZEDAL die Moglich-
keit Inhalte in Excel zu exportieren, um damit interne Auswertungen schnell und einfach zu gestalten.

2.1.1 Anzeige

Um die Anzeige der tabellarischen Ansichten zu konfigurieren zunichst den Meniipunkt ,,Anzeige”
anklicken.

Anzeige Filter Drucken

Direktsuche

Es erscheint ein Dialogfenster, in dem definiert werden kann, welche Inhalte spéter als Spalten in der
Ubersicht und / oder im Excel-Export erscheinen sollen. Ein Kreuz in der linken Spalte (Raster-Symbol)
blendet die Spalte in der Ubersicht ein, ein Kreuz in der rechten Spalte (Excel-Symbol) im Excel-Export.
Feldgruppen sind am Pfeil-Symbol links neben der Beschreibung erkennbar. Sie konnen durch Klick
aufgeklappt werden, um die darunter angeordneten Felder zu erreichen.
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x
Allgemein National - BMU International - TFS
LIPS
Aktuelles Layer
Angelegt
Dok.-Nr.
Dokumenten Art
Format
Letzte Anderung
Modell
Optionen *
Anordnung (Excel) Speichern Views bearbeiten SchlieBen
V.

Die gemachten Anderungen mit Klick auf die Schaltflache ,Speichern” iibernehmen.

Die Reihenfolge der angezeigten Spalten kann ebenfalls nach personlichen Kriterien vom Anwender
festgelegt werden. Dazu direkt in der tabellarischen Ubersicht die Spalten mit gedriickt gehaltener linker
Maustaste sortieren und an gewiinschte Position die Taste loslassen (Dragn Drop, siehe nachstehende
Abbildungen)

o »
T Versand-/Begleitpapiere @ Versand-iBegleitpapiere
= a
5 8
5 5
g8 ¢ r £ ¢ =
=] Tp.-Nr. Erzeuger Nr. - En Tp-Nr. Nachwieis-Mr. Erzeuger Nr.
@ S
; 3
2
& 1 |1is81sT0200708 EERZ--001 ENEOG1102001 §| 1 |11es1570202708 ENEE1109001 EERZ-001
=| 2 1168157002798 EERZ-001 ENE0S1109001 = 2 1estsro027ee ENE061109001 EERZ—001
—| 3 |29700000027041 EERZ_001 SNE123455780 5| 3 |292000000270¢1 SNE123456789 EERZ-001
z £EZ00000C2T04] =
- «o 4
é 4 |29200000027053 EERZ-001 SNE123456789 2| 4 |29200000027053 SNE123455789 EERZ-001
5 | Z8200000027056 EERZ-001 SNE123456759 5 |29200000077056 SNET23456789 EERZ-001
29200000027056 »
@ I -
2 & 29200000027083 EERZ-001 SNE123456789 £| 6 |29200000027063 SNE122456789 EERZ-001
it =
=7 1910000002719 p—— ENE0E1105001 7 1910000002719 ENEO1109001 EERZ--001
3 |29200000027198 EERZ--001 SNE123456789 ©  Z3200000027158 SNE123456789 EERZ-001
9 28022794300408 EERZ-001 SNE123456789 2| 28022794300408 SHETZ34%6789 EERZ-001
10 1168170202803 ENEO1109001 EERZ--001
10 |11681570202803 EERZ—-001 ENE0G1109001 B

Die Spaltenbreite ist variabel und kann mit gedriickter linker Maustaste groBer und kleiner gezogen
werden.

.| Die Festlegung der Reihenfolge der Spalten im Excel-Export
kann nach Klick auf den entsprechenden Button im Anzeige-Di-
alog in gleicher Art erfolgen.

Letzte Anderung
Transportpapiernummer

Nach welchem Kriterium die tabellarische Ubersicht sortiert, ist
dem Anwender (iberlassen.

Abfallschlissel
Erzeugernummer
Ubergabedatum

Menge
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Es kann immer nur ein Sortierungskriterium herangezogen werden. Um das Sortierungskriterium
zu wéhlen, geniigt ein Klick auf den Spaltenkopf. Dabei kann zwischen aufsteigender und absteigender
Sortierung gewahlt werden. Die Sortierrichtung wechselt mit erneutem Klick auf den Spaltenkopf und
wird iiber die Pfeilsymbolik angezeigt.

AMW-Nr. ‘ Letzte Anderung + ’ [ Optionen &) ANW-N ( Letzte Anderung , [ Optionen &)

010409 05.07.2011 10:56:49 &} @ 170106 09.11.2009 17:08:05 &} M{.:’s :
010409 06.07.2011 10:56:49 0 ° 170106 09.11.2008 18:32:37 [l Méﬂ N
010409 05.07.2011 10:56:48 &} ] 150202 09.11.2009 19:35:45 &} M{.:"' @
010409 05.07.2011 10:56:48 &} ] 150202 09.11.2009 20:00:23 &} M{.:"' @
010409 06.07.2011 10:56:44 m.4F o 150202 10.11.2008 09:26:26 [ 4T .
010101 05.07.2011 10:25:30 &} ,,,‘E’r 3“ 150202 10.11.2009 09:31:17 &} m(.:’-' .
010101 31.05.2011 14:50:57 &} méfs 5 170106 10.11.2009 20:04:18 &} JJ“ "
010101 31.05.2011 12:26:35 0.4 : 150202 10.11.2009 20:09:57 B .
010101 31.05.2011 12:26:34 &} mér 5 170106 10.11.2009 22:46:06 &} M{.:ﬂ e
010101 31.05.2011 12:26:33 &} mér 5 170106 11.11.2009 07:51:38 &} M{.:ﬂ e

Hinweis:

o Es wird empfohlen auf den Eintrag ,letzte Anderung* zu sortieren, damit die aktuellsten Dokumente
direkt auf der ersten Seite der Ubersicht erscheinen.

2.1.2 Filter

Die Datensétze der tabellarischen Ubersichten in den Arbeitsbereichen kénnen nach einem oder mehre-
ren Kriterien gefiltert werden, um so eine reduzierte Datenansicht zu erhalten.

Um einen Filter zu setzen in der Meniizeile auf ,Filter” klicken.

Anzeige Filter Drucken

Direktsuche

Es offnet sich ein Fenster, in dem die Filterbedingungen eingegeben werden konnen.

Es konnen zur Filterung ein oder mehrere Felder der Feldliste geflillt werden. Die Filterbedingungen
gelten immer kumulativ.
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Dauerhaft / Zeitraum Allgemein National - BMU International - TFS
Filter in Mengenreiter (ibernehmen Nein v
Erledigte Dokumente ausblenden Ja v
Stornierte Dokumente ausblenden Nein v
Zeitraum Bitte auswahlen v
Speichern Zuriicksetzen Favoriten bearbeiten SchlieBen

4

Die Filter sind in verschiedene Reiter aufgeteilt, die jeweils Felder zu unterschiedlichen Dokumenttypen
(national, international und allgemeine Daten sowie dauerhafte Filter / Zeitrdume) anbieten. Die an-
gebotenen Reiter konnen je nach gebuchtem Umfang variieren. Die Felder sind darunter in logischen
Einheiten gruppiert, die denen auf den korrespondierenden Papierdokumenten entsprechen

Datumsangaben konnen als Bereich ,von .... bis“ eingegeben werden. Gesetztes ,von Datum* bei
leerem ,,bis Datum® zeigt alle Dokumente ab dem betreffenden Datum. Umgekehrt bei leerem ,,von
Datum®; in diesem Fall werden alle Vorgange bis einschlieBlich diesem Datum gezeigt.

Alle iibrigen Feldeingaben werden als Instring gesucht. Es werden also die Datensatze gezeigt, die den
Suchausdruck an irgendeiner Stelle des betreffenden Feldes zeigen. Die Instring-Suche bietet ein
HochstmaB an Komfort, ist allerdings in der Regel auch langsam. Eine schnelle, indizierte Suche findet
auf bestimmten Schllisselfeldern dann statt, wenn diese maximal ausgefillt sind. Dies gilt vor allem fiir
die TP-Nr. und die Nachweis-Nr. Sind diese Felder mit 14 bzw. 12 Stellen belegt, wird indiziert gesucht.

Auf den Feldern kdnnen auch Operatoren verwendet werden:
! sucht alle Datensétze, bei denen das betreffende Feld belegt ist
? sucht alle Datensatze, bei denen das betreffende Feld nicht belegt ist

Die im ersten Reiter »Dauerhaft / Zeitraum*“ verfligbaren Filtermdglichkeiten flr den Zeitraum wirken
auf das Anderungsdatum/Anlagedatum der Dokumente. Der Vorteil dieser Filter besteht darin, dass sie
dauerhaft eingestellt bleiben konnen und sich dem jeweils aktuellen Tagesdatum anpassen.

Hinweis:

Haufig ist es fiir den Anwender von Interesse zu wissen, wo noch Signaturen auf Dokumenten feh-

len. Auch darauf I&sst sich filtern (im Hauptbereich Versand-/Begleitpapiere). Der Filter auf erfolgte
o oder nicht erfolgte Signaturen kann in der zum jeweiligen Bereich gehdrenden Gruppe im Feld ,,Si-

gnaturstatus® erfolgen. Die gesuchten Status werden dazu im Dropdown-Menii markiert.

Im folgenden Beispiel sollen alle Dokumente herausgesucht werden, bei denen die Entsorgersigna-
tur noch aussteht und die nicht storniert sind.

Nach Eingabe der gewiinschten Filterkriterien die Schaltflache ,Speichern® klicken.
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% |l
Unterschrift 1 Datum bis “
Unterschrift 1 Name
Unterschrift 1 Status 1 ausgewahlt v
Unterschrift 2 Datum Filter:
Unterschrift 2 Name guiltig
ungliltig
Unterschrift 2 Status
unbekannt
Versicherung ¢ nicht vorhanden -
Speichern Zurlicksetzen Favoriten bearbeiten SchlieBen
VA4
% |l
1
Nur "nicht vermitteln" Alle -
Nur Kleinmengen Alle -
Nur erledigte Dokumente Alle v
Nur gefdhrliche Abfdlle Alle A
Nur ungelesene Zustellungen Alle hd
Storniert Nein hd
Alle
Speichern Zur Ja Ben
Nein 4

Dass ein Filter gesetzt ist und der Anwender nur eine reduzierte Datenauswahl sieht wird zweifach im

Portal kenntlich gemacht:

(1) in der Zeile ,Datensatzauswahl“ erscheint ein Symbol, dass ein Filter aktiv ist

Versand-/Begleitpapiere

e A_Firter aktiv

(2) bei Klick in den gefilterten Arbeitsbereich erscheint ein Dialog der den gesetzten Filter noch einmal

beschreibt.
Filter x
Modell: BGS
Ubergabe Erzeuger: ab 01.02.2011 bis 31.05.2011
AVV-Nr.: 01010
Dnichterneutanzeigen

Ok Zuriicksetzen

s

Im Beispiel wird nach allen Dokumenten mit dem AW—SchIUsseI ,010101“ gefiltert, welche Begleit-
scheine (BGS) sind und deren Datumseintrag bei ,Ubergabe Erzeuger” im Zeitraum zwischen dem
01.02.2011 und dem 31.05.2011 liegt.
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Der Dialog kann mit ,0k“ bestatigt werden. Er wird beim Laden der Seite immer wieder angezeigt. Das
erneute Einblenden des Dialogs kann mit Markierung der Checkbox ,nicht erneut anzeigen® fiir die
aktuelle Sitzung unterbunden werden. Bei erneutem Login und Klick auf den entsprechenden gefilterten
(Haupt-)Bereich erscheint das Meldungsfenster wieder.

Hinweis:
0 Filter bleiben, sofern sie nicht zurlickgesetzt werden, auch (iber die Sitzung (Portal-Logout) hinaus
bestehen.

Filter konnen entweder direkt im Meldungsfenster, welches Uber den aktiven Filter benachrichtigt, zu-
rlickgesetzt werden (Schaltflache ,,Zuriicksetzen®). Alternativ kann der Filterdialog (iiber die Men(izeile
LFilter* oder tiber das Symbol ,Filter aktiv“) wieder aufgerufen und dort der Filter zuriickgesetzt werden.

x
Dauerhaft / Zeitraum Allgemein National - BMU International - TFS

Filter in Mengenreiter (ibernehmen Nein v
Erledigte Dokumente ausblenden Ja v
Stornierte Dokumente ausblenden Nein =

Zeitraum Bitte auswahlen =

Speichervcriten bearbeiten SchlieBen
4

Bei den oben beschriebenen Filtern handelt es sich um sog. Standardfilter. Des Weiteren gibt es noch
dauerhafte Filter.

Dauerhaft / Zeitraum Allgemein National - BMU International - TFS

Filter in Mengenreiter (ibernehmen Nein v
Erledigte Dokumente ausblenden Ja v
Stornierte Dokumente ausblenden Nein =

Zeitraum Bitte auswahlen b

Speichern Zuriicksetzen Favoriten bearbeiten SchlieBen
4

Dauerhafte Filter konnen nur fiir stornierte oder als erledigt markierte Dokumente gesetzt werden (fiir
Naheres zu erledigt gesetzten Dokumenten siehe auch Handbuch Teil B — Abschnitt Il - Punkt 8, sowie
zu Storno siehe dort Abschnitt Il - Punkt 1.9).

Dass ein dauerhafter Filter gesetzt ist, wird nicht durch das Symbol ,Filter aktiv* oder iiber ein Mel-
dungsfenster signalisiert. Ebenfalls werden dauerhafte Filter nicht iber die Schaltflache ,Zurlickset-
zen“ zuriickgesetzt, sondern konnen nur iiber manuelle Herausnahme des Hakchens im Filterbe-
reich deaktiviert werden.
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Hinweis:

o Ein gesetzter Filter kann durch Auswahl von ,Ja“ im Punkt ,Filter in Mengenreiter ibernehmen”
auch im dazugehdrigen Unterbereich ,Menge“ (Karteireiter) angewendet werden.

Fir Naheres zum Karteireiter Menge siehe auch Handbuch Teil B - Abschnitt IV.

2.1.3 Excel-Export

Mittels Klick auf den Menipunkt ,Excel-Export” lassen sich in verschiedenen Arbeitsbereichen Daten in
Excel exportieren. Die Inhalte die in Excel libertragen werden sollen, miissen zuvor vom Anwender unter
dem Punkt ,Anzeige” definiert werden.

Markierte Dokumente 6ffnen XML Datei importieren Excel-Export Andern von Beti

Dazu den Meniipunkt ,Anzeige“ aufrufen, dort die gewiinschten Inhalte durch Setzen des Hakens in der
rechten Spalte (Excel-Symbol) auswahlen (siehe auch Konfiguration des Anzeigedialogs, Punkt 2.1.1
zuvor) und den Dialog mittels ,,Speichern” verlassen.

Allgemein National - BMU International - TFS

Aktuelles Layer

Angelegt
Dok.-Nr.
Dokumenten Art
Format

Letzte Anderung
Modell

Optionen >

WS bearbeiten SchlieBen
4

Um die Excel-Tabelle zu erstellen nun in der Meniizeile des Hauptbereichs ,Excel-Export“ anklicken.

Hier hat der Anwender die Wahl, ob er komplett alle Datensdtze des Bereichs exportieren will (,Alle
exportieren®), oder aber nur die angezeigten Datensétze. Dabei orientiert sich ,,Angezeigte exportieren”
an der Datensatzauswahl, z.B. die gerade angezeigten 10 Datensatze.

Markierte Dokumente 6ffnen XML Datei importieren Excel-Export Andern von Bet

: _ Alle exportieren
i/_.. Angezeigte exportieren

Versand-/Begleitpapiere Hachweise/Notifizierungen



Allgemeine Grundsatze zur Bedienung

Hinweis:
e Wird zuvor ein Filter gesetzt, werden bei dem Aufruf ,Alle exportieren® nur die Datensatze zum
Excel-Export herangezogen, die den Filterkriterien entsprechen.

2.1.4 Schnellsuche

In den tabellarischen Ubersichten kann in einem Suchfeld direkt im Spaltenkopf schnell nach be-
stimmten Dokumenten gesucht werden. Auch hierbei handelt es sich um eine Instring-Suche.

So werden z.B. bei der Eingabe ,Must“ im Spaltenkopf ,Erzeuger Ort“ alle Dokumente herausgesucht,
die irgendwo diese Buchstabenfolge enthalten, wie beispielsweise ,Musterstadt”.

GroB- und Kleinschreibung wird dabei in den Suchfeldern nicht unterschieden. Die Suche wird nach
Eingabe des Suchbegriffs mit ENTER gestartet.

Versand-/Begleitpapiere
&

Tp-Nr. = MNachweis-Nr. Erzeuger Ort
1 |15100000041585 ENME123455789 |Musterstadt
2 15100000041751 EME123455789 |Musterstadt
3 | 15100000041770 EME123455789 |Musterstadt
4 15100000041771 ENME123455789 |Musterstadt

Alternativ kann z.B. im Suchfeld der Spalte TP-Nr. eine Zahlenfolge eingegeben werden, um ein Trans-
portpapier schnell aufzurufen. Es sind mind. 4 Stellen erforderlich (i.d.R. verwendet man die letzten vier
Ziffern).

o Hinweis:
Die Schnellsuche beriicksichtigt gesetzte Filter, wirkt also hierarchisch danach!

Versand-/Begleitpapiere
i
Tp.-MNr. & Machweis-Mr. Erzeuger Ort
0120
1 |15100000050130 ENE123455789 |Musterstadt
Hinweis:

0 Die Begleitscheinnummer kann auch (ber einen Barcodescanner eingelesen werden. ZEDAL druckt
auf jedes Versand-/Begleitpapier die identifizierende Nummer als Barcode auf. Dies dient vor allem
einer schnellen Abwicklung an der Entsorgungsanlage.
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2.1.5 Views und Filterfavoriten definieren

Gerade wenn der Anwender verschiedene Anzeigekombinationen und Excel-Exporte bzw. verschiedene
Filterkombinationen haufig im Wechsel nutzt, wire es miihsam, diese immer wieder erneut manuell
Lumzusortieren“ und die verschiedenen Kombinationen einzustellen.

Daher konnen in ZEDAL sog. ,Views" bzw. ,Filterfavoriten“ angelegt werden, die einen schnellen und
flexiblen Wechsel zwischen hinterlegten Anzeige- oder Filterkombinationen ermdglichen.

Unter Mentipunkt ,,Anzeige” erscheint folgender Dialog:

Allgemein National - BMU International - TFS

]

Aktuelles Layer

Angelegt

Dok.-Nr.

Dokumenten Art

Format

Letzte Anderung
Modell

Optionen -

Speichern Views bearbeiten SchlieBen
4

Um eine neue View anzulegen zundchst die gewéhlten Spalten unter ,Anzeige“ entsprechend zusam-
menstellen. AnschlieBend die Schaltflache ,,Views bearbeiten“ anklicken.

Es offnet sich das Fenster ,Views". Hier auf “Speichern” klicken.

Ansicht 1
Ansicht 2

L(:'oschen SchlieBen
4

In dem sich offnenden Fenster die Bezeichnung der neuen View hinterlegen. Diese mit ,Speichern®
tibernehmen.
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i Bezeichnung x|

Bezeichnung Ansicht 3

Speichern Abbrechen

Die noch offenen Fenster ,Views® und ,,Anzeige” iiber die Schaltflache ,,SchlieBen” verlassen.

Nun in der tabellarische Ubersicht des Arbeitsbereichs das Kontextmenii (iber Rechtsklick (bzw. Klick
auf die sekundére Maustaste) aufrufen- Hier kann nun flexibel zwischen den verschiedenen Views ge-
wechselt werden (fiir Naheres zum Aufruf des Kontextmeniis siehe auch - Abschnitt Il - Punkt 5.7).

Alktualisieren

- Anzeige .
Fitter Anzeige 2
Favariten 3

Soll eine hinterlegte Ansicht (Views) geldscht werden, dazu die Checkbox markieren und anschlieBend
die Schaltflache ,,Loschen* anklicken.

Ansicht 1
Ansicht 2

Speichern L&schen SchlieBen
4

Die Anlage und Bearbeitung der Filterfavoriten kann analog hergeleitet werden.

Nach Klick auf den Meniipunkt ,Filter”, kann tber die Schaltflache ,Favoriten bearbeiten® ein neuer
Favorit an Filterkombinationen angelegt (oder aber ein bestehender verworfen) werden.

Die Filterfavoriten lassen sich ebenfalls iiber das Kontextmenii aus der tabellarischen Ubersicht heraus
aufrufen.
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Dauerhaft / Zeitraum Allgemein National
Filter in Mengenreiter Gibernehmen
Erledigte Dokumente ausblenden
Stornierte Dokumente ausblenden
Zeitraum

Speichern
Entsorgersignatur fehlt
170601 alle BGS dieses Jahr
Speichern Léschen
Alktualizieren
Anzeige
Views 3
Fiter
Drucken

Zurtiicksetzen

- BMU International - TFS

Nein
Ja
Nein

1 ausgewsahlt

Filter: |Suchbegriff

Heute
Gestern
Diese Woche

Letzte Woche

¥ Aktuelles Jahr

Letztes Jahr

Vorletztes Jahr

Favoriten bearbeiten SchlieBen

4 |

SchlieBen

Fitter Entsergersignatur fehit
Fiter 170601 alle BGS disses Jahr
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2.2. Bereichsauswahl — ZEDAL Hauptbereiche

Uber die Bereichsauswahl sind fiinf Arbeitsbereiche auswahlbar:

Versand-/Begleitpapiere
X Dient der Bearbeitung folgender Dokumente: Begleitschein, Ubernahmeschein, Nachweisli-
— ste’, Registerbeleg?.

Nachweise/Notifizierungen

b

Dient der Bearbeitung folgender Dokumente: Entsorgungsnachweis, Ergdnzendes Formblatt,
— " . Landesrechtlicher Bescheid, Mitteilung, Antrag auf Freistellung/Freistellungsbescheid.®

Die Bearbeitung erfolgt in elektronischen Akten (e-Akten).

Registeranforderungen
ll Dient der Erzeugung und Archivierung von Registerausziigen auf Registeranforderungen der
Behdrde sowie auf selbsterstellte Registeranforderungen.

Nachrichten

b

Post-Eingangs-und Ausgangsbuch mit Versandstatusangaben fiir alle ZKS-Nachrichten
(Nachrichten an Teilnehmer, die nicht ZEDAL nutzen).

Abfallmanager
Verzweigt in den ZEDAL Abfallmanager. Siehe dazu Handbuch Teil H.

Service

Beinhaltet verschiedene Dienstprogramme wie z.B. Stammdaten, Passwort dndern, Down-
loadbereich, Benutzer- und Betriebsstattenverwaltung, Signaturkartenverwaltung und Aus-
wertungen uvm.

'Die Nachweisliste ist zur Verwendung bei freiwilligen Riicknahmen gem. §25 ff. Krw/AbfG vorgesehen

2Der Registerbeleg ist zur Registerfithrung des Abfallentsorgers in den Féllen vorgesehen, in denen er sein Regi-
ster fiir nicht nachweispflichtige Abfélle elektronisch flinrt. Gem. § 25 Abs. 4. S. 4 NachwV muss das Register in
diesen Fallen unter Verwendung eines Begleitscheins geflinrt werden. Der Registerbeleg ist datentechnisch ein
Begleitschein, wurde zur Vermeidung von Missverstandnissen nur anders benannt.

® Die Benennung variiert je nach gebuchtem Umfang.
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2.3. Direktsuche

A 1
il

Versand-/Beqgleitpapiere Nachweise/Notifizierungen

Direktsuche

Die Direktsuche ist von jeder Ubersicht des Portals heraus erreichbar und links oben als sog. Sidebar
dargestellt. Durch Klick auf ,Direktsuche“ offnet sich die Suchmaske. Ebenfalls per Mausklick auf die
geoffnete Eingabemaske kann die Sidebar wieder geschlossen werden.

Versand-/Begleitpapiere:

b Machweise/Motifizierungen:

Direktsuche

.

Versand-/Begleitpapiermuster:

Direktsuche

ZKS Registrierungsanfrage:
BEF

Erweitert

Es kann eine Standardsuche oder eine erweiterte Suche genutzt werden.

2.3.1. Standardsuche

Zur Eingabe eines der Felder anklicken und Wert eingeben. Nach folgenden Kriterien kann in den Feldern
gesucht werden:

Im Feld ,,Versand-/Begleitpapiere kann iiber die Eingabe der Transportpapiernummer ein Dokument
aus dem Bereich ,Versand-/Begleitpapiere” aufgerufen werden.

Die Nummer kann komplett oder in Teilen (Instring-Suche) eingegeben werden. Eingabe zum Schluss
mit ,Enter” bestétigen. Im freien unteren Teil der Direktsuche wird das Suchergebnis eingeblendet. Das
Dokument wird durch Mausklick auf den blauen Link in ZEDAL Forms gedffnet.

Yersand-/Begleitpapiere: 2 Versand-/Begleitpapiere: =

7747 £ 3536 g

Machweise/Motifizierungen: i Machweise/Motifizierungen: i
a a

Yersand-/Begleitpapiermuster: Versand-Begleitpapiermuster:

ZK:S Registrierungsanfrage: N ZKS Registrierungsanfrage: N

BEF : BEF

Erweitert Erweitert
Er El
Er El

191UUUUUUX JE 1?100639 A JE
Er El
3l 5
Er El
Er El
Ft Fi
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Im Feld ,,Nachweise-/Notifizierungen* kann (iber die Eingabe der Entsorgungsnachweisenummer
ein Entsorgungsnachweis aus dem Bereich ,Nachweise-/Notifizierungen“ aufgerufen werden. Auch hier
ist die Instring-Suche maglich. Das Dokument wird durch Mausklick auf den blauen Link in ZEDAL
Forms gedffnet.

Versand-Begleitpapiere:

Machweise/Motifizierungen:
EME123

| Direktsuche

Versand-Begleitpapiermuster.  qp

-

ZKS Registrierungsanfrage:
BEF :

Erweitert

1. ENE123456739

Im Feld ,,Versand-/Begleitpapiermuster* kann iiber die Eingabe einer ,internen Bezeichnung“ des
Musters ein Transportpapiermuster aufgerufen werden. Im Beispiel wurde nach Eingabe von ,Bau“ das
Muster mit der internen Bezeichnung ,,Bauschutt” gefunden.

Yersand-/Begleitpapiere:

Machweise/Motifizierungen:

| Direktsuche

Versand-/Begleitpapiermuster:
Bau

ZK.3 Registrierungsanfrage:
BEF

Erweitert

El

Bauschutt .2 [=] [-d £l

El
Sl
El
El

Neben der internen Bezeichnung erscheinen nun drei Symbole, welche je eine andere Funktion ermog-
lichen:

[t [ [

Das erste Symbol (Pfeil) ermdglicht den Einsprung in den Bereich Muster und setzt direkt einen tempo-
raren Filter auf das entsprechende Muster. Das zweite Symbol (Stift) 6ffnet direkt die Mustervorlage in
ZEDAL Forms. Das dritte Symbol (Plus) ruft aus dem entsprechenden Muster ein neues Transportpapier
ab und 6ffnet ZEDAL Forms mit einem neuen Dokument.
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Hinweis:

Die ,interne Bezeichnung® von Transportpapiermustern wird bei der Musteranlage (siehe hierzu
auch Handbuch Teil B — Abschnitt IV) auf dem Reiter ,Zusatzinformationen“ vergeben. Die interne
Bezeichnung kann Rollenbezogen fiir Erzeuger, Beforderer, Entsorger erfolgen.

Im Feld ,,ZKS Registrierungsanfrage” werden Rollenkiirzel und behdordliche Nummern (Registriernum-
mern) eigetragen. Beide Angaben miissen eingetragen werden und sind vollstandig einzugeben.

Ist der Betrieb, dessen Registriernummer eingegeben wurde, bei der ZKS bekannt, also registriert, wird
seine dort hinterlegte Betriebsadresse eingeblendet. Eine dhnliche Funktion steht in den Adressstamm-
daten zur Verfligung (siehe auch Handbuch Teil F — Abschnitt Il Punkt 1.2).
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2.3.2 Erweiterte Suche
Fir die erweiterte Suche offnet sich ein eigener Dialog nach Klick auf ,Erweitert“ in der Standard-
suche.
Erweiterte Suche »
| Suchenin FirmalKarperschaft[+]| Rolle | iv| Behérdliche Nummer
i Name Stralie Hausnummer
| Postleitzahl ot | Land
# Postfach

ZK5-5uche ZEDAL-Suche Schlieffen

Im Feld ,Suchen in“ wird festgelegt, ob sich die Suchangaben zur Adresse auf die Firma/Korperschaft
oder auf die Betriebsdaten bezieht. Méchten Sie kombiniert nach Daten in Firma/Korperschaft und Be-
triebsdaten suchen, ist der abwértsgerichtete Pfeil am rechten unteren Rand des Dialogs anzuklicken.

O

Es offnet sich folgender, nochmals erweiterter, Dialog.

Erweiterte Suche ®

Firma/Korperschaft

| Mame Stralie Hausnummer
| Postleitzahl Ort Land
| Postfach

Betriebsdaten

MName Stralie Hausnummer
Postleitzahl Ort Land
Postfach

ZK5-5uche ZEDAL-Suche Schlielen

In diesem Dialog sind nur noch die Adressfelder zur Eingabe offen.

Generell kann zwischen ZKS-Suche und ZEDAL-Suche unterschieden werden. Im Wesentlichen suchen
beide nach Adressdaten von Teilnehmern, jedoch kdnnen verschiedenen Restriktionen bei der Suche
gelten.

Die ZEDAL-Suche beschrénkt sich, wie es der Name sagt, auf die Suche von ZEDAL Teilnehmern.
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Es kann z.B. nach allen Entsorgern in Recklinghausen gesucht werden (die ZEDAL nutzen), wie im fol-
genden Beispiel:

Erweiterte Suche ®
Suchenin | Firmalkérperschaft E Rolle | Entsorger |Z| Behdrdliche Mummer

Name Stralte Hausnummer

Postleitzahl Ort Recklinghausen Land

Postfach

ZKS-Suche Schlielken

Diese Suche ergab (nachfolgend dargestellt) insgesamt 11 Treffer, wobei immer der erste Treffer mit
ausgeklappter Adresse dargestellt wird. Die weiteren Adressen konnen wie ein Link per Mausklick (Link)
aufgeklappt werden.

11 Treffer / *®

ENT-A23456789 (INFOTEST@9) &3

Name 1 : Infotech GmbH

Name 2 : Hauptwverwattung

Name 3

Name 4 L
Straflte 1 . Hotthoffstrasse i
Straflle 2

Hausnummer : 122a

Postfach

Postleitzahl : 45655

Ort 1 : Recklinghausen

ort2 :

Staat E\k . DE

ENT-A89220009 (infotech@d) £
ENT-DMUELLER2 {mueller2@a) S5 -

4 m 2

Ok

Am rechten Rand steht wie (blich ein Scrollbar zur Verfiigung, um weitere Ergebnisse einblenden zu
konnen.

Auch weitere Suchkriterienkombinationen sind mdglich, z.B. die Angabe von Name = Infraserv und Ort
= Frankfurt usw.

Per Klick auf das Stammdatensymbol neben Rolle und behdrdlicher Nummer des Treffers, kann
der Datensatz in die Stammdaten (ibernommen werden.
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Q Adresse erfolgreich angelegt.

Ok

Ist die Adresse zu diesem Teilnehmer bereits in den Stammdaten hinterlegt, erscheint folgender Dialog.

& Adresse bereits in Stammadaten hinterlegt.
Daten dberschreiben?

Ja MNein

Fiir Naheres zur Stammdatenpflege siehe auch Handbuch Teil F — Abschnitt | - Punkt 1.

Bei der ZKS-Suche sind (wenn nach diesen Kriterien gesucht werden soll) Rolle und behaordliche Num-
mer immer als vollstandiger Ausdruck anzugeben. Teilausdriicke werden von der ZKS nicht akzeptiert.

‘| Erweiterte Suche ®
o /

| Suchenin  |Firma/Karperschaft Ralle | Erzeuger |z| Behdrdliche Mummer E12345678 >
1 MName Stralte Hausnummer

" Postleitzahl Ort Land

1 Postfach

ZKS-5uche ZEDAL-Suche Schliefen

Die Weiteren sind generell relevante Suchfelder bei den Adressen Name, StraBe, Postleitzahl und Ort.
Die Postleitzahl ist vollstindig anzugeben. In den anderen Feldern sind Teilausdriicke zugelassen.
Liefert die Suche zu viele Treffer, kommt ein entsprechender Hinweis und die Suche ist zu verfeinern.

Die Suchergebnisse werden unterhalb des erweiterten Suchdialogs eingeblendet.

Hinweis:

Auch (iber die ZKS-Suche werden selbstverstandlich ZEDAL-Teilnehmer gefunden, diese Adressan-
gaben werden noch zusatzlich mit dem ZEDAL-Logo versehen.

Auch die iiber die ZKS-Suche gefundenen Adressdaten konnen direkt in die Stammdaten (ibernommen
werden (siehe Beschreibung zuvor).
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Erweiterte Suche x
Suchenin | Firma/Korperschaft Rolle Behdrdliche Nummer
Mame Infraserv Strafie Hausnummer
Postleitzahl Ort Frankfurt Land
Paostfach
| 30 Treffer x

ENT-F26B00030:PROV-Asgs00000 £ ZEDAL Schliefen

-

Firma / Korperschaft Betriebsdaten |
Name 1 ’ Infrasery GmbH & Co. Hichst Name 1 ; Infrazerv GmbH & Co. Hichst |.
KG KG
Name 2 : Name 2 : Entsorgungs-Center (ECR)
Name 3 z Name 3
Name 4 : Name 4
Strafte 1 . Industriepark Hachst Stralle 1 : Industriepark Hochst
Stralte 2 I Stralte 2
Hausnummer : C770 Hausnummer : 3 385
Postfach s Postfach e -
| ok
A
Hinweis:

Durch das (buchbare) Zusatzmodul ,,ZKS Adresssynchronisation” konnen die Adressstammdaten

0 automatisch und kontinuierlich gegen die ZKS abgeglichen und aktualisiert werden (taglicher Ab-
gleich). Dies verschafft dem Anwender ein HochstmaB an Rechtssicherheit. Ndheres zur Anwendung
dieses Moduls siehe Handbucht Teil F -Abschnitt | - Punkt 1.12 und Handbuch Teil B - Abschnitt
IV - Punkt 4.

2.4 Kontenauswahl

,Konto* ist in ZEDAL die Kurzbezeichnung fiir die Kombination aus ,Rolle“ und ,Registriernummer*,
letztere auch ,behdrdliche Nummer“ genannt. Ein Konto heiBt z.B. ,ERZ-E12345678".

Die Kontenauswahl dient dazu, die tabellarische Darstellung auf die Dokumente zu beschranken, die das
betreffende Konto enthalten. Aus der Kontenauswahl kénnen immer genau ein Konto oder alle Konten
gewdhlt werden.

Kontenauswahl : | alle =]

BEF-EBEF—-007
ERZ-EERZ—-007
Jptionen &)

Die Kontenauswahl! wirkt wie ein Filter.

Der Hauptaccount sieht in der Kontenauswahl immer alle die Konten, die der Provider fiir inn eingetragen
und im Normalfall bei der ZKS registriert hat.

Der Unteraccount (Benutzer) sieht in der Kontenauswahl alle die Konten, die der Administrator des Teil-
nehmers ihm in der Benutzerverwaltung zugeordnet hat.

Wird ein bestimmtes Konto der Kontenauswahl gewéhlt, erscheint dahinter (ggf.) eine weitere Auswahl-
liste mit Betriebsnummern.
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Kontenauswahl : | ERZ-EERZ—001 | v | Betrieb: | 0123 - Produktion 1] |

| 0123 - Produktion 1
Kein e7a9 _ Produktion 3

3455 - Produktion 2

Die Betriebsnummern dienen der weiteren Differenzierung unterhalb der Konten. Sie werden in den
Betriebsstammdaten im Hauptbereich ,Service® unter ,Betriebe” gepflegt bzw. bei der Benutzeranlage
den Benutzern vom Administrator zugeordnet. Der Hauptaccount sieht in der Auswabhlliste der Betriebe
alle die Betriebe, die in den Stammdaten gepflegt sind. Der Unteraccount sieht alle die Betriebe, die ihm
der Administrator zugeordnet hat.

Aus der Betriebsauswahlliste konnen immer genau ein Betrieb oder alle Betriebe gewéhlit werden.

Wurde zusétzlich zum Konto eine Beschrankung auf einen Betrieb vorgenommen, zeigt die tabellarische
Darstellung alle die Dokumente, die das Konto und den Betrieb enthalten. Die Betriebsangabe im Doku-
ment (z.B. in einem Begleitschein) befindet sich auf dem Reiter ,Zusatzinformationen®.

Fiir Naheres zum Anlegen von Betrieben siehe auch Handbuch Teil F - Abschnitt Il - Punkt 4.

Hinweis:

werden, die (iberhaupt keinen Eintrag in den betreffenden Betriebsdaten haben. Es werden nur die

Es ist zu beachten, dass dann, wenn ein Betrieb gewéhlt wurde, auch die Dokumente nicht gezeigt
o Dokumente gezeigt, die genau den gewahlten Eintrag besitzen.

Fir Naheres zum Anlegen und Einschranken von Benutzer (Unteraccounten) siehe auch Handbuch
Teil F - Abschnitt Il - Punkt 5.

2.5 Datensatzauswahl

Uber die Auswahlbox in der Mitte der Zeile ,Datensatzauswahl® (grau hinterlegte Zeile) kann in 10er
Spriingen von 10 bis 100 festgelegt werden, wie viele Datensitze gleichzeitig gezeigt werden (Drop-

Down-Menii).
Seite 1 von22 w> (i Datensdtze [ 10 | |

Ferner sind sog. Controls (Pfeilsymbolik) enthalten, iiber die ,seitenweise” vorwérts und riickwarts
geblattert werden kann (hier: Seite 1 von 22).

Hinweis:

Bei einer langsamen Internetverbindung empfiehlt es sich die angezeigte Datensatzauswahl zu re-
duzieren, damit Ladezeiten der Seite minimiert werden.

Die Anzeige rechts in der Zeile der Datensatzauswahl zeigt die Gesamtzahl der selektierten Datensétze
(hier: 211), unter Berlicksichtigung von Filtern sowie den Ausschnitt der gerade sichtbaren Datensétze
unter Beriicksichtigung der Einstellung in der Datensatzanzeige (hier: 1 —10).

Kontenauswahl : | alle El

Zeige 1-10von 211
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2.6. Navigationsleiste

Die Navigationsleiste passt sich je nach gewéhltem (Unter-)Bereich im Portal an und zeigt in der gelben
Zeile der linken Bildschirmhdlfte den dazugehdrigen Pfad an. In einigen Bereichen im Portal ist es durch-
aus praktisch, diesen Pfad zu benutzen und so ,,schrittweise zurlickgehen zu kénnen*.

Im folgenden Beispiel befindet sich der Anwender im zweiten Unterordner ,,Neubau®. Uber Klick auf die
Bezeichnung ,Bauvorhaben HolthoffstraBe“ konnte er einen Ordner hoher wechseln.

E Ordner =>» Bauvorhaben Holthoffstrae =» Neubau
8|

= Art Bezeichnung

z Alle =

21 L AVY 080121

E 2 . AV 170101

Fiir Naheres zur Ordnerstruktur siehe auch Handbuch Teil C - Abschnitt V.

3. Der Leitstand

3.1 Uberwachung der Entsorgungsnachweise
3.2 Interne Vorlagen

3.3 Nachrichteneingang

3.4 Nachrichtenausgang negativ quittiert

3.5 Freigabeneingang

3.6 Vorlageneingang

3.7 Vlorlagenausgang

3.8 Erledigte Vorlagen

3.9 Ablaufende Signaturkarten

3.10 Freigabeanforderung Adressstammdaten
3.11 Fehlerprotokoll

Der Leitstand macht den Anwender mittels Zahlensymbolik auf ausgewahlte (ungelesene) Ereignisse
aufmerksam und unterstiitzt ihn damit bei seiner Arbeit.

Nachfolgend werden die Leitstandsymbole in aller Kiirze vorgestellt. Detaillierte Beschreibungen zu den
dazugehdrigen Funktionen finden Sie im jeweiligen Handbuchteil.

Hinweis:

Die Bereiche ,,Uberwachung der Entsorgungsnachweise”, ,,Uberwachung auf ablaufende Signatur-
karten“ und ,,Freigabeanforderung Adress-Stammdaten® sind nur dann aktiv, wenn entsprechende
kostenpflichtige Optionen gebucht wurden.'

3.1 Uberwachung der Entsorgungsnachweise

Die fiir die Uberwachung der Entsorgungsnachweise zustindigen Leitstandsymbole sind die beiden
ersten in der Reihe (links).

" Hierzu berét Sie gerne unser Vertrieb unter 02361-9130-600.
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G s

Das Datumssymbol {iberwacht im System befindliche Entsorgungsnachweise auf deren Ablauf. Das
Gewichtssymbol tiberwacht mehrere Situationen:

- Einhaltung der genehmigten Menge fiir im System befindliche Entsorgungsnachweise
- die Einhaltung der Mengengrenze von 2t fiir die Kleinmengenentsorgung geféhrlicher Abfalle
- die Einhaltung der 20t Grenze fiir die Sammelentsorgung gefahrlicher Abfalle.

Siehe hierzu ausfiihrlich Handbuch Teil C - Abschnitt Il - Punkt 8 und Teil F - Abschnitt Il - Punkt 6.

3.2 Interne Vorlagen

Die ,Interne Vorlage“ ist als Memo von einem Benutzer an den anderen Benutzer (Unteraccount) des
gleichen Teilnehmers (Firma) zu verstehen. Ein wichtiges Einsatzgebiet ist die Aufforderung zur Mitzei-
chnung von Dokumenten. Gezeigt werden im Leitstand alle fiir den Benutzer ,,neuen* internen Vorlagen,
wobei unter ,neu” alle die zu verstehen sind, die von ihm noch nicht geloscht wurden.

Siehe hierzu ausfiihrlich Handbuch Teil G - Abschnitt Il - Punkt 9.

ﬁ‘i
=
3.3 Nachrichteneingang

Der Nachrichteneingang betrifft nur Dokumente, die von Nicht-ZEDAL-Teilnehmern iiber die ZKS
gesendet worden sind.

Im Leitstand werden fiir den Teilnehmer alle ,neuen Nachrichten angezeigt, wobei unter ,neu“ alle
die zu verstehen sind, die er im Nachrichteneingang noch nicht auf gelesen gesetzt hat (Buchsymbol).
Siehe hierzu ausfiihrlich Handbuch Teil E - Abschnitt I.

‘éﬂ

3.4 Nachrichtenausgang negativ quittiert

Der Nachrichtenausgang betrifft generell nur Dokumente, die an Nicht-ZEDAL-Teilnehmer verschickt
worden sind. Mit der Zahl am Symbol Nachrichtenausgang wird hier aber nur auf alle die Dokumente
hingewiesen, die der vorgesehene Empfinger erhalten aber negativ quittiert hat. In der Regel ist
bei negativ quittierten Dokumenten damit zu rechnen, dass sie vom Empfanger nicht verarbeitet wurden.
Auf diese fehlgeschlagenen Versendungen wird im Leitstand solange hingewiesen, wie die negativen
Quittungen nicht gelesen wurden. Solange es ungelesene, negativ quittierte Dokumente gibt, wird das
Leitstandsymbol rot eingefarbt.

Siehe hierzu ausfthrlich Handbuch Teil E - Abschnitt Il - Punkt 4.

&

Hinweis:

Alle Quittungen fiir positiv erfolgte Versendungen an Nicht-ZEDAL-Teilnehmer sind im Nachrichten-
ausgang hinterlegt und einsehbar (Aufruf erfolgt iiber Hauptbereich Nachrichten). Auf positiv erfolgte
Versendungen wird aber im Leitstand nicht gesondert hingewiesen.
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3.5 Freigabeneingang

Gezeigt werden alle dem Teilnehmer von anderen ZEDAL-Teilnehmern neu freigegebenen Akten, wobei
unter ,neu” alle die Freigaben zu verstehenden sind, die er noch nicht gelesen hat.
Siehe hierzu ausfiihrlich Handbuch Teil C - Abschnitt Il - Punkt 13.

1
= 2

3.6 Vorlageneingang

Gezeigt werden alle dem Teilnehmer von anderen ZEDAL-Teilnehmern neu vorgelegten Akten, wobei
unter ,neu” alle die Vorlagen zu verstehenden sind, die er noch nicht gehalten (um sie zu bearbeiten)
bzw. zuriickgewiesen hat. Siehe hierzu ausfiihrlich Handbuch Teil C - Abschnitt Il - Punkt 6.5.

l‘éﬂ

3.7 Vorlagenausgang

Gezeigt werden alle Akten, die der Teilnehmer anderen ZEDAL-Teilnehmern zur Bearbeitung vorgelegt
und die der Empfanger noch nicht ,erledigt gesetzt“ hat. Handbuch Teil C - Abschnitt Il - Punkt 6.3.

3.8 Erledigte Vorlagen

Gezeigt werden alle Akten, die anderen ZEDAL-Teilnehmern vorgelegt waren und die der ehemalige
Empfanger der Vorlage ,erledigt gesetzt” hat.

Dieser Hinweis kann nach Klick auf das Leitstandsymbol als gelesen markiert werden.

Siehe hierzu ausfiihrlich Handbuch Teil C - Abschnitt Il - Punkt 6.7.

[;;gn

Hinweis:

0 Anderen ZEDAL-Teilnehmern vorgelegte Akten werden demnach entweder im Vorlagenausgang
(Bearbeitung der Akte seitens des Empfangers steht noch aus) oder in erledigten Vorlagen (Akte ist
bereits bearbeitet und seitens des Vorlageempfangers erledigt gesetzt worden) angezeigt.

3.9 Ablaufende Signaturkarten

Gezeigt werden alle die Signaturkarten, die kurz vor inrem Auslaufen stehen. Siehe hierzu ausfihrlich
Handbuch Teil F - Abschnitt lll - Punkt 1.
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3.10 Freigabeanforderung Adressstammdaten

Im ZEDAL Portal kdnnen optional Stammdaten im Vier-Augen-Prinzip eingepflegt werden.

gezeigt werden im Leitstandsymbol die Adressstdmme, die dem Benutzer nach einer Neueingabe oder
Anderung zur Freigabe vorgelegt worden sind.

Der Bereich ist nur aktiv, wenn die Adressstammdaten unter Beriicksichtigung des Vier-Augen-Prinzips
gepflegt werden, also Neuanlagen oder Anderungen nicht sofort wirksam sind, sondern vorgeschlagen
werden um anschlieBend von einer zweiten Person freigegeben zu werden. Das Vier-Augen-Prinzip
muss vom Administrator (Hauptaccount) explizit eingeschaltet werden (Hauptbereich ,Service®, ,Teil-
nehmereinstellungen®). Ansonsten werden Neuanlagen und Anderungen sofort wirksam.

Siehe hierzu ausfiihrlich Handbuch Teil F - Abschnitt Il - Punkt 1.11.

3

3.11 Fehlerprotokoll
Automatische Prozesse in ZEDAL konnen auf Fehler im Datenbestand hinweisen, z.B. automatische,
zyklische Registeraufbereitungen. (Handbuch D, Seite D-38)

Deren Meldungen werden hinter diesem Symbol gesammelt.
[ 1]

»

4. Ungelesene ZEDAL-interne Eingénge

Neben den Symbolen der Hauptbereiche ,Versand-/Begleitpapiere” und ,Nachweise/Notifizierungen®
befinden sich in Klammern gesetzte Zahlen. Diese weisen auf ZEDAL-interne, noch ungelesene Ein-
gange hin, d.h. auf Dokumente, die der Anwender von anderen ZEDAL-Teilnehmern erhalten hat.

Das nachstehende Beispiel zeigt, dass ZEDAL-intern 12 neue Transportpapiere und 4 neue Dokumente
in den elektronischen Akten ZEDAL-intern eingegangen sind, wobei ,,neu” immer als ungelesen zu ver-

stehen ist.
A #
A
il
Ueraand-ﬁﬂegleitpapiero Machweisemotiﬁzierungeo

4.1 ZEDAL-interne Eingénge in Versand-Begleitpapieren

Die ZEDAL-intern neu eingegangenen Transportpapiere werden zusétzlich in der Ubersicht der ,Ver-
sand-/Begleitpapiere” fett markiert dargestellt. Sie werden als gelesen markiert, sobald sie in ZE-
DAL-Forms gedffnet wurden, oder aber mittels des Buchsymbols in der Spalte ,,Optionen“ als gelesen

§ Versand iBegleitpapiers

=3

& o 14 <4 Seite 2 von22 s> »i Datensitze [10 j

@

? Tp.-Nr. Nachweis-Nr. Erzeuger Nr. Entsorger Nr. Letzte Anderung + [] Optionen (&)

il

e

& 11 1810000004378 SNE123451234 ES0000000 EENT—D04 31.01.2011 15:56:53 B .47 D eDmE4

2 12 1910000042126 ENE454547675 EERZ~-001 EENT--005 26.01.2011 18:23:53 ] 4Fs [ =] @0mEa 7]
5 12 1210000004212 ENE454547675 EERZ~-001 EENT--005 26.01.2011 18:23:30 | ] [ @0Ea 7]

Um die ZEDAL-intern neu eingegangenen, ungelesenen Versand-/Begleitpapiere temporar zu filtern,
einfach die Zahl neben dem Icon des Hauptbereichs anklicken. Es erscheint ein Hinweis, dass ein tem-
porérer Filter gesetzt wird.
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Filter ®

Tempararer Filter gesetst

Dnichterneutanzeigen

Ok Zuriicksetzen

Dieser kurzfristige Filter dient nur der besseren Ubersicht iiber neue ZEDAL interne Eingénge. Sobald im
Portal wieder in einen anderen Bereich geklickt wird, wird er automatisch zuriickgesetzt.

Es konnen auch in einem Zug mehrere Dokumente als gelesen markiert werden, dazu entsprechende
Transportpapiere per Checkbox in der Spalte ,,Optionen“ markieren und anschlieBend ein Buchsymbol
auf gelesen setzen. Die Markierung als ,,gelesen” kann nicht riickgangig gemacht werden.

4.2 ZEDAL-interne Eingdnge in ,,Nachweise/Notifizierungen* innerhalb bestehender Akten

Die Zahl neben dem Hauptbereichssymbol ,Nachweise/Notifizierungen® weist ausschlieBlich auf die
ZEDAL-intern neu eingegangenen Dokumente hin, die in Akten eingehen welche der Anwender bereits
mit anderen ZEDAL-Teilnehmern teilt.

Hinweis:

Beispielhaft konnen ein ZEDAL-Erzeuger und ein ZEDAL-Entsorger sich eine Akte mit einem be-
stimmten Entsorgungsnachweis ,teilen“ und (ber diese kommunizieren (der Workflow des Akte-
0 numlaufs wurde bereits einmal von den Beteiligten durchlaufen, siehe Handbuch Teil C- Abschnitt
Il - Punkt 6). Legt nun einer der beiden, neben dem bereits in der Akte bestehenden Dokument
(Entsorgungsnachweis), ein weiteres Dokument (z.B. eine Mitteilung) in die Akte, wird mit der Zahl
am Hauptbereichssymbol darauf hingewiesen, dass nun ein neues, ungelesenes Dokument vorliegt.

Wie auch schon im Punkt 4.1. zuvor beschrieben, kann auch hier ein temporérer Filter mittels Klick auf
die Zahl (hier im Beispiel: ,,(4)") gesetzt werden.

b

“\“
Hachweise/Notifi 1ierungeo

Das System verzweigt sodann in den Karteireiter ,Dokumente” und zeigt ausschlieBlich die ungele-
senen, neuen ZEDAL-internen Dokumente im Bereich ,,Nachweise/Notifizierungen® an (temporérer Fil-
ter).

Dokumente

%

¢ A Fiter aktiv Seite: 1 Datensitze | 10

o
=
=
o
=
o}

Dok.-Nr. Dokumenten Art Nachweis-Nr. Letzte Anderung [] Optionen (2

Alle [+]
s
32059 Mitteiung 11.11.2008 11:19:16 | E@ AT
e.-Akte - ST N

3208-9 EGFDokument SHE123456739
Akten Nr. Server-Id. Bezeichnung 3 L
32719 EGFDokument SHE123456739 1425 g TTS Olsammler > ‘ﬁr

)
2
1]

Ej Ej Ej Ej
=]
[

I Dokumente

o v
4 32779 AGSBescheid SHE123456739 12.11.2009 11:17:20 = A & ‘,f_r

Um zu sehen, in welche Akte die neuen Dokumente eingegangen sind, geniigt es den Mauszeiger auf

A-39



Allgemeine Grundsatze zur Bedienung

das Stempelsymbol zu halten. Es kann von dort aus (iiber die Aktennummer) auch direkt in die Akte
eingesprungen werden.

Ebenfalls kdnnen Dokumente hier (iber die Spalte ,,Optionen” als gelesen markiert werden (Buchsymbols).

5. Allgemeine Grundsétze zur Bedienung

5.1 Einfachklick — kein Doppelklick

5.2 Markieren einer Zeile in der Ubersicht

5.3 Dialogfenster vergroBern / verkleinern

5.4 Mouseover

5.5 Legende

5.6 Aktualisierung der Ubersichten und des Leistands
5.7 Aufruf des Kontextmeniis

5.8 Verwendung von Tastenkiirzeln

5.1 Einfachklick — kein Doppelklick

Im Regelfall werden die Schaltflachen des ZEDAL Portals mit einem Einfachklick auf die linke Maus-
taste bedient.

1x r@

Von diesem Prinzip gibt es nur drei Ausnahmen, namlich Dateniibernahmen bei Dateianhdngen und
Stammdaten innerhalb der Formulare sowie das Markieren von Checkboxen innerhalb der Formulare
(z.B. im Entsorgungsnachweis).

Im nachstehenden Beispiel wiirden durch Doppelklick auf die markierte Zeile die Adressaten der Tank-
stelle Minol in das Formular tibernommen.

Begleitschein NI,
Beleg zum Nachweis der Entsorgung von Abfallen
ZEDAL Online Begleitschein

Abfallbezeichnung 2/
Kabel, die Ol, Kohlenteer oder andere gefédhrliche Stoffe enthalten

Abfallschlissel 2) Entsorgungsnachweis-Nummer Menge (t)
Erzeugernummer Beférderernummer Entsorger
Datum der Ubergabg |Behordlichelr | Name1l Name2 Strabe PLZ |Ort -
EERZz 001 JTanksteleMinol | [Bimbergsheide _|53071
EERZ--002 Tankstelle Shell Geiststralie 59302 |Qelde L
EERZ--003 Tankstelle ELF CQverbergstralie 59302 Oelde 5
EERZ--004 Tankstelle ARAL Ahlener Strafie 59265 |Beckum
EERZ--093 Symrise GmbH Mihlenfeldstrasse 37603  Holzminden
EERZ--007 TTS WolffGmbH | Transport und Tankservice |Unionstrale 53063 |Hamm/Westfalen -
Firmenname, Ansg)® Sucheraebnisse |

Tankstelle Minol » | I'Trs Wolff GmbH

5.2 Markieren einer Zeile in der Ubersicht

In den tabellarischen Ubersichten kann per Einfachklick immer eine Zeile (temporér) gelb markiert
werden. Dadurch kann sich der Anwender in der Ansicht besser orientieren. Es kann immer nur eine
Zeile ausgewdhlt werden.
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2
T Versand-iBegleitpapiere
S
FE Sste 1 won22 > =i Datensdtze [10 [x
s
El TpNr. Nachweis-Hr. Erzeuger Nr. Entsorger Nr. Letzte Anderung 5 [ Optionen (@)
[+5]
e
§ 1 |11ee1570202758 ENEOG1108001 EERZ—001 EENT—005 09.08.2011 14:35:42 .4 H D eDm4A
= 2 | 1es1570202708 EHEDB1109001 EERZ--001 EENT--005 09.08.2011 14:35:41 0 .4T% H D eom@ =]
s = ==
5| ¢ |Ass1sr020270 ENE333333333 EERZ—001 EENT—004 09.08.2011 14:35:40 mr A H O eDRa =]
@, - — —
2 ¢ |19100000049179 SNE123451234 ES0000000 EENT—004 26.07.2011 09:52:56 m.4¢ s D © \f/ U__‘i 3 &
5 |19100000050883 SNE123451234 ES0000000 EENT—004 25.07.2011 15:48:01 0.4 8 eD0ma [F]
o
o . s = =
| & 1910000005052 ENI23456789 EERZ—001 EENT—-006 06.07.2011 10:56:44 .45 2 ! @ %‘ L}‘* 3 [F]
=| 7 1900000049881 EMEFTTTTTTTT EERZ—001 EENT—005 12.05.2011 12:22:36 .4 2 D eDmlEa =]
3 |18100000049850 ENETTTTTTTTT EERZ—001 EENT-006 11.05.2011 19:55:44 &} H CIRIELS
3 |19100000049878 ENETTTTTTTTT EERZ—001 EENT—006 11.05.2011 18:54:48 & 3 eD0ma
10 |17113536242608 ENE-12222222 EERZ--001 EENT--005 07.04.2011 11:43:31 0.4 H D ecCmas @

5.3 Dialogfenster vergroBern / verkleinern

Im ZEDAL Portal werden bei verschiedenen Aktionen Dialoge gedffnet. Diese Fenster konnen groBer
und Kleiner ,gezogen“ werden. Dazu die rechte untere Ecke des Fensters nutzen, wie nachfolgend am
Beispiel des Filterdialogs dargestellt.

Dauerhaft / Zeitraum Allgemein National - BMU International - TFS

Filter in Mengenreiter Gibernehmen Nein v
Erledigte Dokumente ausblenden Ja v
Stornierte Dokumente ausblenden Nein v
Zeitraum Bitte auswahlen v
Speichern Zurlicksetzen Favoriten bearbeiten SchlieBen

O
5.4 Mouseover

Alle Oberflachenelemente des Portals geben Auskunft iber Funktion oder Inhalt wenn, ohne eine Maus-
taste zu driicken, der Mauszeiger auf das Element geschoben wird. Im nachstehenden Beispiel zeigt der
Mauszeiger auf das zweite Historiensymbol in der Optionsspalte.

Letzte Anderung % |:| Optionen g
. . L]

09.08.2011 14:35:42 [ #;5}'3 2

09.08.2011 14:35:41 .4 TE s

09.08.2011 14:35: Histn:nrin_z wvon Dokument: 3283-9
4 Versionen
26.07.2011 09:52:56 P

0|2 2



Allgemeine Grundsatze zur Bedienung

Durch Klick auf das Historiensymbol wiirden die beiden Zeilen mit der jeweiligen Dokumentversionen

eingeblendet.

Im néchsten Beispiel zeigt der Mauszeiger auf das Signatursymbol (Feder) und zeigt dem Anwender

erweiterte Signaturinformationen auf.

EERZ—-001 EENT—-005 07.11.2010 16:59:48 D
EERZ—001 EENT—005 09.08.2011 14:35:42 7] M{Epﬂ
EERZ—001 Signaturinformationen 5 m
Status 1, Signatur giiltig -
EERZ--001 mMame Hans, Rainer
Firma
EERZ--001 Abteilung
EERZ-004 hicht bewvor 11.12.2007 12:54:05
nicht nach 11.12.2010 12:54;05 L
EERZ—001 Zgitpu_nl-ct der Signatur 09.11.2009 15:58:21 3
EERZ_004 Hinweis ERZ

Pfad

Seriennummer
OCS5P-Status
COCSP-Datum
Zetifikatrickzug am
Aussteller Bezeichnung
Aussteller Firma
Aussteller Abteilung

BEGSDokument/Layer/BGSBEFLayer
/BGSERZLayer/Signature
799194663

good

09.08.2011 14:35:42

TeleSec PKS SigG CA 18:FN
Deutsche Telekom AG

Status
MName

1, Signatur giiltig
Hans, Rainer

Enthélt das Fenster des Mouseovers ebenfalls Bedienelemente, wie hier die Scrollbars, lasst sich das
Mouseover-Fenster durch Klick auf das Element (hier Signatursymbol) dauerhaft gedffnet halten, wo-
durch die Maus zur Bedienung der weiteren Elemente frei wird. Durch Klick auf das Kreuz rechts oben
schlieBt sich das Mouseover-Fenster.

5.5 Legende

Zur Erklarung der Symbole enthélt jede Optionsspalte in den verschiedenen Ubersichten eine entspre-
chende Leger]_de, die iber das Fragezeichen aufgerufen werden kann. Nachfolgend ist beispielhaft die
Legende der Ubersicht ,Versand-/Begleitpapiere” dargestellt.
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Letzte Anderung = Dpticne

Legende ®

m‘EI Signaturien) gitig

;?;:}' Signatur(en) noch nicht vollstandig
- gepriift
Hﬁ }' Signatur(en) ungikig

Verzandstatus
Anhang
Historie

Freigegeben

4

@ Sendeinformationen zum Dokument

|;| Dokument ist noch nicht als erledigt
markiert.

Klick auf diezes lcon setzt das Dokument
auf erledigt.

Dokument ist als erledigt markiert.

(1=

Klick auf diezes lcon setzt das Dokument
zuriick auf nicht erledigt.
Dokument exportieren

E |

Dokument senden

i in Registerauszug aufnehmen (bereits
behdrdlichen Nummern zugeordnent).
in Registerauszug aufnehmen.

Mach dem letzten Speichern nicht
versandt
Storniert

Micht zur Dekade melden

B B g e

Als gelesen markieren

Ok

5.6 Aktualisierung der tabellarischen Ubersichten und des Leistands

Um eine der tabellarischen Ubersichten zu aktualisieren kann das Symbol , Tabelle neu laden“ ge-
klickt werden, es befindet sich immer links in der Ecke der tabellarischen Ubersicht.

[ak]

@ Versand-iBegleitpapiere

o _

E [p.-Nr.

o

o

=

ol 1 |19100000033388

g 2 1713536251008

= 3 AT113538252421

é 4 | 19100000030721
5 19100000030815

k]

Dies ist aber selten notig, da sich die Tabellen bei Klick auf eine der Funktionen, bei Wechsel des Be-
reichs bzw. nach dem SchlieBen von ZEDAL Forms i.d.R. automatisch aktualisieren.
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Alternativ kann natiirlich auch F5 auf der Tastatur zum Aktualisieren genutzt werden sowie das Kontext-
menii (siehe nachfolgend Abschnitt 5.7).

Der Leitstand aktualisiert sich ebenfalls automatisch und zwar alle 5 Minuten.
Zeitgleich mit ihm werden auch die Zahler der ZEDAL-internen Eingénge aktualisiert.

_ ./’ ;4

Versand-Begleitpapiere Nachweise/Notifizierungen

Will der Anwender eine schnellere Aktualisierung des Leitstands ,erzwingen®, einfach auf das Wort
JAktualisieren® im Leitstand klicken.

ks s & |

5.7 Aufruf des Kontextmeniis

Bei Rechtsklick (bzw. Klick auf die sekundare Maustaste) auf eine der tabellarischen Ansichten im
Portal steht dem Anwender ein Kontextmendi zur Verfiigung.

—l R — R —
Aktualizieren

Anzeige

Views 4
Fitter

Fawaoriten 4

Drucken

Alle auswahlen

Alle abwéhlen

Markierte Dokumente stornieren
Warkigrte Dokumente &ffnen

Hierliber konnen verschiedene Funktionen schnell aufgerufen werden, z.B. Wechsel der Anzeigeansicht
uber ,Views" oder Wechsel auf vordefinierte Filter Uber ,Favoriten. Ebenso sind u.a. Funktignen wie
Massenstornos oder Multiaufruf von Dokumenten sowie das Aktualisieren der tabellarischen Ubersicht
verfiigbar.

Fir Views und Filterfavoriten siehe auch Abschnitt Il - Punkt 2.1.5. Fiir Naheres zum Stornieren siehe
auch Handbuch Teil B - Abschnitt V - Punkt 1.9.
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5.8 Verwendung von Tastenkiirzeln

Einem geiibten ZEDAL-Anwender kann die Verwendung von Tastenkiirzeln viel Zeit sparen.

Die Funktion wird so ausgefiihrt, dass der jeweilige kleine Buchstabe (z.B. ,m*) bei gedrtickter ,Alt-Ta-
ste“ gedriickt wird.

Generell Stehen folgende Tastenkiirzel zur Verfligung:

Fer

RN

EREH

R

RN

,Alt m*

Mit der Tastenkombination ,Alt m“ gelangen Sie von jedem Punkt des Portals aus direkt in den
Musterbereich der ,Versand-/Begleitpapiere”.

Al v

Mit der Tastenkombination ,Alt v gelangen Sie von jedem Punkt des Portals aus direkt in die
Versand-/Begleitpapieriibersicht.

LAt n“

Mit der Tastenkombination ,Alt n“ gelangen Sie von jedem Punkt des Portals aus direkt in den
Nachrichteneingang.

»Alt a*

Mit der Tastenkombination ,Alt a“ gelangen Sie von jedem Punkt des Portals aus direkt in den
Nachrichtenausgang.

»Alt e*

Mit der Tastenkombination ,Alt e“ gelangen Sie von jedem Punkt des Portals aus direkt in den
Karteireiter ,Akten” des Bereichs ,,Nachweise/Notifizierungen®“.

»Alt d

Mit der Tastenkombination ,,Alt d“ kann die Direktsuche (Sidebar) gedffnet und wieder geschlos-
sen werden.

L2 M) At SHIFT me

Mit der Tastenkombination ,Alt SHIFT M“ wird ein Dialog zum Abruf von Begleitscheinen
aus einem hinterlegten Muster aufgerufen (siehe dazu auch Handbuch Teil B - Abschnitt
IV - Punkt 6).

[0 fteE) ,,0¢ dann ,TABH

In den Datumsfeldern von ZEDAL Forms kann (iber die Eingabe ,,0“ (Ziffer Null) und anschlie-
Bendes Driicken der TAB-Taste das tagesaktuelle Datum angezogen werden.
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6. ZEDAL Forms
6.1. Aufbau von ZEDAL Forms
6.2 Kontextmenii von ZEDAL Forms

Zur Darstellung der Formulare (Begleitscheine, Entsorgungsnachweise etc.) im ZEDAL Portal ist die In-
stallation von ZEDAL Forms auf dem Arbeitsplatzrechner erforderlich. Den erforderlichen Down-
load finden Sie im Hauptbereich ,Service® unter dem Punkt ,,Benutzer” und dann unter ,Downloads”.

6.1 Aufbau von ZEDAL Forms

Siehe Folgeseite.
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2 ZEDAL Forms - prozedal - Infotech N - o X
o = P
1L — B RARIAEDX 2R WS TE V|0 ] &<
2. /‘,;; ‘_; %{ BGS-FurmuIarﬂ BGS-zus.F‘ostadressen} BGS-elektr. Adressen] BGS-Andere ] F p ]Z i i ]
[] Dokumente ~
-] Begleitschein (1) Begleitschein [T
ED 19100000071?0, ] BeleggumNachwe\sderEntsmgungvonAbiéHen - Fz7 19100000071870
e D"“E“',\E‘;;fj;‘;‘s;m‘ ) ZEDAL Online Begleitschein
3. Abfallbezeichnung =/
Feaktmnsahla\\e auf Kalziumbasis, die gefahrliche Stoffe enthalten |
Abfallschliissel 2/ Entsorgungsnachweis-Nummer Menge {t)
4. et m—— ENE123456789 b 15,000
Erzeugernummer Beférderernummer Entsorgernummer
Ean--oo1 e EBEF--001 k| B EEN?I'--OM bl &
Datum der Ubergabe Datum der Ubernahme Datum der Annahme
p3.03.2020 verweigert []
KFZ-Kennzeichen >/
5. |Zugmascmne | An[héngsr!Auﬂisgsrl
Firmenname, Anschrift Firmenname, Anschrift Firmenname, Anschrift
Test-ERZ Test-BEF Test-ENT
Strake 1 Stralle
Ort Ort 12345 Ort
aget®) NV[E U [ nu] @Ber®) nv [ u [ nu] @Bl N[E U ] o] aseI[]
if (als v der (als ,dev it (als d;;rAnnahme
richtigen Deklaration) ordnungsgematen Beforderung) zur ordnungsgemaBen Entsorgung)
|aberle, Sebastian, 2020-03-03T11 1L 1L 1
L 1L 111 |
Frei fiir Vermerke Ubernahmeschein-Nummern
‘estdoku
g Volumen (m?) v
ZEDAL Forms 3.3.0.270
1. Symbolleiste 3. Formularansicht und Formulareditor
Ermdglicht den schnellen Zugriff auf alle Programmfunkti- Ansichts- und Bearbeitungsbereich.
onen. Die Darstellung ist kontextsensitiv und variiert je nach
dargestelltem Formular und je nach durchgefiihrtem Bear- 4. Stammdatensuche
beitungsschritt. Vereinfacht die Eingabe immer wieder benétigter Datensétze.
2. Formularreiter 5. Multidokumentbearbeitung
Umschaltung zwischen Formularseiten. Stellt Funktionen zur Bearbeitung mehrerer Dokumente zur
Verfiigung.
Symbolleiste
Transportpa-
Zoom piermuster )
VergréBern  Normalisieren Dokument Dokument Dokument  Dokument aus EN Dokument Menii
Verkleinern drucken verwerfen  signieren speichern Dateianhénge erzeugen vervielfaltigen Layer anzeigen
= r T 1 r > ¥ S £ W ot
QBRI MADX MRS O V%0 [P &
| | | | Ubernahmescheine |
Dokument Riickgdngig Dokument Signaturen Stammdaten erzeugen  Sammeltour
bearbeiten schlieBen priifen  aktualisieren laden

Symbolleiste Multidokumentbearbeitung

Dokumente
drucken

|
Mo 1 e

Dokumente  Dokumente
signieren speichern
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Weitere Symbole bei Bearbeitung von internationalen Dokumenten

N Notifizierung kopieren
% Muster erstellen
[ Dokument signieren
R Signatur Plausibilitatspriifung
= Sprachauswanhl
v Ausfillhinweise Begleitformular
] Ausfiillhinweise Notifizierung
0 Keine Hinweise vorhanden
wo® Notifizierungslayer
co® Certificate of Disposal or Recovery - Entsorgungs-/ Verwertungsbestatigung
cr® Certificate of Receipt - Eingangsbestéatigung
i Waste Movement — Transportanmeldung und Beforderer
i Anhang VII Layer

Einige Symbole kénnen, wenn Sie mit der rechten Maustaste angeklickt werden, noch erweiterte Funk-
tionen auslosen. Das Icon ,Stammdaten aktualisieren” I&dt nach Klick mit der rechten Maustaste in
jedem Fall die Adress-Stammdaten neu von ZEDAL herunter. Auch dann, wenn das lcon ausgegraut
erscheint. Das Icon ,,Dokument Signieren“ bietet dariiber Zugriff auf eine direkte Auswahl des zu nut-
zenden Kartenlesegeréts. Eine einmal so getroffene Auswahl wird fiir die in diesem Zuge signierte Rolle
als zukiinftig immer fiir diese Rolle zu nutzendes Gerét, unabhangig vom eigentlich ausgewahlten Stan-
dard-Signaturgerat, gespeichert (Beispiel: wird flir eine Erzeugersignatur einmal iiber diese Funktion ex-
plizit ,Gerat 2“ ausgewahlt, so werden zukiinftig alle Erzeugersignaturen immer mit Gerét 2 ausgefiihrt,
unabhéngig vom ansonsten gesetzten Standardgerét).



Allgemeine Grundsatze zur Bedienung

6.2 Menii von ZEDAL Forms

Das Menii von ZEDAL Forms ist auf zweierlei Wegen erreichbar. Zum Einen (iber den Zahnrad-Button in
der Symbolleiste, zum Anderen erscheinen, sofern ZEDAL Forms wahrend der aktuellen Sitzung schon
einmal gestartet wurde, in der Taskleiste zwei oder drei ZEDAL-Symbole (gelb-blaue Ringe). Fahrt man
mit dem Mauszeiger dariiber heiBen diese Symbole ,ZEDAL Signer“ (in ZEDAL Forms integrierte Si-
gnaturkomponente) und ,,ZEDAL Forms“. Sind es drei, kommt noch der ,ZEDAL Signer Proxy“ (Signa-
turkomponente fiir die PSM-Nutzung) hinzu. Per Rechtsklick (sekunddre Maustaste) auf das Symbol
,ZEDAL Forms* kann dort dann das Kontextmenii aufgerufen werden. Der Inhalt ist identisch zum Menii
hinter dem Zahnrad-Button.

Hier konnen sowohl Einstellungen zum Bearbeitungsprogramm Forms selbst sowie dem angeschlos-
senen Kartenlesegerdt vorgenommen werden, als auch das Bearbeitungsprogramm selbst geschlossen
werden (,Beenden®).

Integritatsprifung <,
O X

Einstellungen ._l

Profileinstellungen @

Kartenlesegeritsetup

Integritétsprifung

Lokal 6ffnen

Uber ZEDAL Forms Einstellungen

Beenden Profileinstellungen

Kartenlesegerdtsetup

Lokal gffnen

Uber ZEDAL Forms

09:45
25.11.2020

A D @G ® T1J) DEU

Beenden

Nachstehend sind beispielhaft zwei Ansichten des Dialogs hinter dem Menupunkt ,Einstellungen® auf-
gezeigt.

Allgemeine Einstellungen X

Allgemein  aktualisierungen  Logging  Zeitstempel Barcode(IKS) Muste 4 | ¢
Einstellungen
[JProgramm im Vallbildmodus starten
Hinweis beim Schliefen, wenn noch nicht gesendet wurde
Benachrichtigung, wenn Formular erfolgreich versendet wurde.,
Formular bei Aufruf sofort zum Bearbeiten freigegeben (nur IKS)

[ ausfiillhinweise nach dem Laden von Dokumenten permanent verbergen

ZEDAL Forms selbststandig schliefen nach

(") Drucken

(") speichern

(®) Automatisch
(") nicht schliefien

Vorlagenlayer signieren
[ pizlog beim Signieren unterdriicken
[ signieren grunds&tzlich unterbinden

IT Signer
[ IMachfrage nach Signaturanfertigung anzeigen
{wird erst nach Meustart von ZEDAL Forms wirksam

oK Abbrechen




Allgemeine Grundsatze zur Bedienung

Allgemeine Einstellungen X

Allgemein  Aktualisizrungen  Logging Zeitstempel Barcode(IkS) Muste 4 *
Stammdaten
(Anderungen wirken sich erst nach dem Neustart von ZEDAL Forms aus)
Stammdaten automatisch aktualisieren

[ stammdaten teinehmerbezogen pflegen

ZEDAL Signer

Anzahl der Tage die vor Ablauf gewarnt werden soll I:I

oK Abbrechen

Nach Klick auf den Punkt ,Kartenlesegeratsetup“ im Men( erscheint folgender Dialog:

Eigenschaften Kartenlesegerate - X

Gerdt 17 Gergt2 Gerdt3 RSM-1 Gerdt5 Gerdté
Inaktiv

Hersteller Typ: | [PC/SC] REIMER. SCT cyberJack e-com(a) USE 1

Port: |

|
i | |
|
|

Alias: |

Gerat entfernen

Bindung an Unterzeichner

Hier sehen Sie fur welche Unterzeichner dieses Kartenlesegerat benutzt wird

Dieses Gerat als Standardgerat verwenden

QK Gerat hinzufiigen | PSM aktivieren || sign-me hinzufiigen

Ist mehr als ein Kartenleser angeschlossen (hier Gerat 1 bis Gerat 6), muss ggf. derjenige als Standard-
gerat markiert werden, der zum Signieren genutzt werden soll.

Hier kann auch die Verbindung zu einem zur Signatur zu nutzenden PSM hergestellt werden (Button
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,PSM aktivieren“). Die Kopplung startet, sofern das PSM als Standardgerét definiert wurde, nach dem
Verlassen des Dialogs mittels ,,0K“-Knopf. Nach der Kopplung kann das PSM zur Signatur genutzt wer-
den. Eine weitere Bedienung am PSM oder dem dort angeschlossenen Kartenleser ist nicht erforderlich.
Wird beim Start von ZEDAL Forms festgestellt, dass kein anderer Kartenleser zur Verfiigung steht, bietet
das Programm auch von sich aus an, ein PSM zu koppeln.

Soll zur Signatur der Fernsignaturdienst D-Trust sign-me genutzt werden, so kann ein entspr. virtuelles
Signaturgerdat iiber den Button ,,sign-me hinzufligen” erzeugt werden. Das Feld ,,Account” ist dabei mit
dem eigenen Anmeldenamen beim sign-me-Dienst zu belegen. Bei der Signaturausfiinrung erfolgt dann
ein Absprung ins sign-me-Portal (wird im standard-Browser des Systems gedffnet), wo die Signatur
durchgefiihrt und am Ende des Prozesses zuriick an ZEDAL Forms (ibergeben wird.

Uber den Button ,Gerdt hinzufiigen“ kénnen auBerdem virtuelle Remote-PC/SC-Geréte (bspw. ZEDAL
RSM - Remote Signer Module) angelegt werden. Hierzu sind die IP-Adresse und ggf. der Alias-Name des
Geréts zu hinterlegen. Ein rPC/SC-Geréat kann zur Signatur genutzt werden, sofern es als Standardgerat
ausgewahlt ist. Die Bedienung erfolgt analog zu einem normalen, lokal angeschlossenen Kartenleser.

Wird spater bei der Anforderung einer Signatur festgestellt, dass das ausgewahlte Standardgerat nicht
zur Verfligung steht (bspw. weil es aktuell nicht angeschlossen ist, oder beim Systemstart noch eine Si-
gnaturkarte gesteckt war und so die Initialisierung verhindert wurde), fragt das Programm nach dem zu
nutzenden Gerat. Alle nutzbaren Gerate werden aufgelistet, hier kann entweder ein neues Standardgerat
gewdhlt (Button ,Als Standard setzen & signieren®), oder tiber den Button ,,Gerate suchen® nachtréglich
ein neuer Suchlauf (z.B. nachdem das Gerét wieder angeschlossen oder eine noch steckende Karte
entfernt wurde) angestoBen werden. Wird das bisherige Standardgerat nach einem neuen Suchlauf
wiedergefunden, erfolgt ohne weitere Interaktion sofort die Signaturausfiihrung mit diesem Gerét.

ZEDAL Forms - Auswahl des Kartenleser X

Der StandardKartenleser wurde nicht gefunden.
Bitte wahlen Sie unten aus der Liste ein Gerat fir die
Signatur aus.

PC/SC] REINER S5CT cyberJadk e-com(a) USBE 1

Gerate suchen

Als Standard setzen & signieren

Signieren Abbrechen
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7. Online Seminarbuchung

Der Bereich ,Seminare” innerhalb der Titelleiste gibt den Anwender die Maglichkeit, sich (iber stattfin-
dende Seminare zu informieren und zugleich eine Buchung auszulosen.

ZEDAL-ONLINE ‘ Seminare ;eﬂlamek Handbuch Support Start Abmelden
5 ¢
| N £
; / = _] o

Versand tpapi Machrichten Abfalimanager Service

Durch Klick auf den Punkt ,Seminare® offnet sich der Seminarkalender mit einem Uberblick aller aktu-
ellen Seminare.

Seminarkalender *®
Kalenderjahr 2014 2 Januar 2014 Februar 2014 Marz 2014 April 2014
Seminartyp | Bitte auswahlen Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So
i EEE 12 12 IEEEEE

Seminarort Bitte auswahlen

6 7 8/ 91011 12 3|4 Ble 7 & o 34| B = =2 =elEe 7 10 11 12 13
Seminarinhalt | Bitte auswahlen & 13 14 [ 16 17 18 19 10 11 @248 14 15 16 108 12 13 14 15 16 14 15 16 17 18 19 20

20 21 |g@ 23 24 25 26 17/ 1819 20 21 22 23 17 18 19 j@@ 21 22 23 21 22 23 24 25 26 27
Legende: 27 28 EN 24 B8 26 27 28 24 25 B 27 28 29 20 28 29 30

Grundlagenseminar 31

Intensivseminar

Mai 2014 Juni 2014 Juli 2014 August 2014

Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So
152 e i B2z 4 556 12 3
Bitte wahlen Sie im Kalender das s 7/ 8 9/10 11 2 3l 5 6/ 7 8 7 8 9 10 11 12 13 4/ s 7 8 9 10
gewtinschte Seminar aus. Sie konnen
sich hier weitere Informationen zu 12 13 gl 15 16 17 18 910 11 12 1314 15 14 |8 16 17 18 19 20 11 12 13]14] 15 16 17
dem susqﬂwémtﬂﬂ Seminar 10 [20 BBl 23/ 24 25 16 17 18 19 20 21 22 21 22 23 24 25 26 27 18 19 20 21 22 23 24
anschauen.
26 27 28 29 30 31 23 (24 25 26 27 28 29 28 29 30 31 25 26 @@ 28 29 30 31
30
September 2014 Oktober 2014 November 2014 Dezember 2014
Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So
1 2B 4 s5ls| 7 P ey 12 1 BIEE 5 s 7
8 9 10 11 12 13 14 6 7 8 9 10 11 12 3 ajgsl 6 7 8 9 s ogg 11 12 13 14
15 |9l a8l 19 20 21 13 14 |8 8| 17 18 19 10 11 @@ 13 14 15 16 15 16 17 18 19 20 21
2 25 26 27 28 20 21 |@@ 23 24 25 26 17 18 |48 20 21 22 23 22 23 24 25 26 27 28
29 30 2728 29 30 31 2425 26 27 28 29 30 29 30 31

Die Seminarfilter bieten dem Anwender die Moglichkeit
- einer Ubersicht aller Seminare eines Typs
- einen Filter nach Seminaren in der Nahe

- einer Stichwortsuche nach einem geeigneten Seminar

Seminarkalender

Kalenderjahr 2014
Seminartyp Bitte auswahlen =
Seminarort Bitte auswahlen ¢

Seminarinhalt  Bitte auswahlen &

Legende:

Grundlagenseminar

Intensivseminar

Grundlagenseminar
Abfalirechtliches Basiswissen

ort: Berlin
Datum: 15.01.2014
Preis p.P.: 390,00 €

Sie lernen die rechtlichen

Voraussetzungen zur Anwendung des
Abfallrechts in der taglichen Praxis

Information Buchen
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Wird tber den Terminkalender ein Seminar angeklickt, 6ffnet sich neben den Informationen zu dem
Seminar die Option der Onlinebuchung.

Grundlag i Abfallrechtliches Basiswissen in Berlin am 15.01.2014 %
Auftraggeber
Name 1: Anrede / Vorname: |
lschulungsteilnehmer 80 Frau =
Name 2: Nachname:

Schulungsteilnehmer 80

Abteilung / Bestellnummer: Telefon:
StraBe 1/ Hausnr.: Telefax:
SchulstraBe 21
PLZ / Ort 1: E-Mail:
20202 Schulort20
Staat:
Deutschland % abw. Rechnungsadresse |

Teilnehmer

Bitte legen Sie links einen

Anrede / Vorname:
Teilnehmer an und

Frau = Hinzufiigen bestatigen Sie diesen mit
Nachname: Klick auf "Hinzufligen".
E-Mail:

Hinweis Kiche:

Summe: 0,00 €
(zzgl. MwSt)

Buchen Abbrechen

Uber eine Buchungsmaske werden alle relevanten Daten erfasst und zuletzt mit der Schaltflache ,Bu-
chen* rechtsverbindlich gebucht.
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8. Mediathek

Der Punkt ,Mediathek” innerhalb der Titelleiste bietet stets aktuelle Nachrichtensendungen und Videos

zu Produktinformationen von ZEDAL.
ZEDAL-ONLINE sommar‘ Mediathek ;ndbuch Support Start Abmelden
N

A A B o

Versand. itpapi i Nachrichten Abfallmanager Service




Notizen







